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Formali

Handbok starfsfolks er eingdngu hugsud fyrir starfsfolk skolans. I handodkinni er haegt ad fletta upp ymsum
upplysingum sem nytast peim i daglegu starfi. Einnig er gott ad hafa vio hendina Starfsaztlun Vallaskola par
sem enn fleiri og nakveemari upplysingar koma fram s.s. skipurit skdlans og ymsar aztlanir. Starfsaztlun
Vallaskola er birt & heimasidu skolans, www.vallaskoli.is .

Upplysingar um starfsfélk 2020-2021

I Vallaskéla starfa um 110 manns, umsjénarkennarar, faggreinakennarar, list- og verkgreinakennarar,
ipréttakennarar, sérkennarar, stundakennarar, proskapjalfar, stuoningsfulltrdar og stjornendur. Kennarar mynda
teymi, t.d. teymi umsjdénarkennara i 5. bekk en par deila kennarar med sér verkum og hafa sameiginlega abyrgd a
arganginum. Stjornunarteymi Vallaskdla samanstendur af deildarstjorum & hverju stigi: Yngsta-, mid- og elsta
stigi, deildarstjdra stodpjénustu, deildarstjora fjdlmenningardeildar, adstodarskélastjora og skélastjora. Hver
stjérnandi gegnir &kvednum hlutverkum og ber abyrgd a sinu svidi.

Stjornendur
Skolastjori: Gudbjartur Olason gudbjartur@vallaskoli.is 480-5850
Adstodarskélastjori: borvaldur H. Gunnarsson thorvaldur@vallaskoli.is 480-5851
Deildarstjori stodpjonustu: Sigurborg Kjartansdattir sigurborg@vallaskoli.is 480-5858
Deildarstjori efsta stigs: Gudmundur Sigmarsson gudsig@vallaskoli.is 480-5852
Deildarstjori midstigs: Hélmfridur Sigrun Gylfadéttir sigrung@vallaskoli.is 480-5853
Deildarstjori yngsta stigs: Gudrin Jéhannsddttir gudrun.johanns@vallaskoli.is 480-5854
Deildarstjori fjolmenningardeildar: Anna Linda Sigurdardéttir | annal@vallaskoli.is 480-5802

Kennarar, bekkir og studningsfulltrdar

1. BHK Kristin Vilhjalmsdottir Anzhelika Dedukh 33 833
Harpa Rannveig Helgadottir

Hronn Bjarnadéttir Krstrin Helga. Jéhannsd. (Kiddy) 35 835

Birna J6hanna Savarsdottir 34 834

2. AV Gudfinna Tryggvadottir Arnheidur Ingibergsdéttir 37 837
Sesselja So6lveig Johannsdottir

Gudran Maria Semundsdéttir Trausti Elvar Magnusson 38 838

Heidran J. Heidarsdottir 39 839

3. AV Anna Hrund Helgadottir Selma Sigurjonsdottir Us 884
Sonja Poulsen
Valgerdur Ran Heidardottir U4 883
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4. LEA

Arna Haraldsdottir

Erna Stefnisdottir

Lilja Osk Kristinsdottir

Ragnheidur Bogaddttir U3

Trausti R. Bjornsson

810
U1 841
02 840

5.SBSS Bjorgvin S. Gudmundsson Halla Baldursdottir 7 804
Valdimar Johannsson
Sigfls Heimisson Osk Sveinsdottir 4 807
Sigridur Margrét Gunnarsdottir Utgardur
Svala M. Bjarnadattir 6 806

6.KHH Hjaltey Sigurdadottir

Hanna Bara Kristinsdottir

Kristrin Helga Marin6sdottir

Bryndis Sveinsdottir 10 810

Gudbjorg Helga Sigurdorsdottir

Pierre Eriksson 11 811
12 812

7.AMR Agust Olasson

Maria Agustsdottir

Ragnar A. Antonsson

Gudbjérg Hrefna Arnadottir 19 819

Gudrin Eggertsdottir

Gerda Arnarddttir 18 818
17 817

AO0rir kennarar & midstigi:

Danska: Linda Dogg Sveinsdattir (veitir einnig radgjof vegna dénskukennslu)

Sérkennsla yngsta stigs og midstigs

1.-2. Heiddis borsteinsdottir
3.-4. Ingunn Gudjonsdattir

5.-7. | Iris Arny Magntsdottir
5.-7. Magdalena Markowska

10.-9. Anna L. Sigurdardottir 802
7.-8. Hanna B. Johannesddttir 802
1.-6. Sigurdur H. Jessson 802




1.-4. Salome H. Arnadéttir

5.-7.

fris Blandon

8.-10.

J. Margrét Arnadottir

Vinnustofa kennara 4 efsta stigi

9.b Gudrin Eylin Magnusdattir
Hildigunnur Kristinsdottir
Mar |. Masson

Stefan Armann bérdarson

Gisli F. Bjarnason
Leifur Vidarsson

Eva Vilhjalmsdéttir
Tinna Osk Bjérnsdottir

Agnes Harpa Hreggvidsdottir | Kristin Sveinsdottir
8.b Birgir Adalbjarnason
Elsie Kristinsdottir
Kristjana Hallgrimsdattir

Sveinn Agir Birgisson

Bryndis Osk Savarsdottir
Sigrin B. Dg’)rarinsdéttir
J. Margrét Arnaddttir

832

AO0rir kennarar & efsta stigi:

Birgitta Brynjarsdottir

Hanna Lara Gunnarsdottir

Juliana Eriksson
Rikhardur Sverrisson

List- og verkgreinar

Smidi Halla Runarsddttir og Birna J6hanna Saevarsdottir 809
Heimilisfraedi Inga Déra Ragnarsdéttir og Gudbjorg Jenny Sveinbjornsdottir 801
Myndmennt Steinunn Birna Gudjonsdottir 808
Textilmennt Halldéra Helga Valdimarsdottir og Steinunn Birna Gudjonsdottir 803
Leiklist Birgitta Brynjarsdottir og Kristhjérg Sigtryggsdattir 847
Sjonlistir Birgitta Brynjarsdattir

Zumba Hanna Béra Kristinsdottir

Forritun Runar por Halldorsson

Ténlist a yngsta stigi

Daniel A. Carthcart

Skopun 4 efsta stigi

Hildigunnur Kristinsdottir

Skak

Bjorgvin S. Gudmundsson




Sund og iprottir

Aleksandar Petrovic 800
Einar Ottd Antonsson 800
Gudmundur Gardar Sigflsson 800
Gugjon B. borvardarson 800
Gylfi Birgir Sigurjonsson 800

Skélabokasafnsvordur: Linda Bjorg Perluddttir, simi 870.

Skoélaritari: Gislina Gudrdn Jénsdottir, simi 800.

Hasvordur: Oskar Ariliusson 899-5420.

Nams- og starfsradgjafar: Olga Sveinbjornsdottir simi 814, Birna Adalheidur A. Birgisdttir 859.
Hjukrunarfraedingur: Simi 871.

Starfmenn i eldhsi: Andri Mar Jonsson,, Claudia Haoses, Hrafnhildur E. Bjarnadéttir, Inga Gudlaug Jonsdottir
og Poérdis Frida Frimannsdottir. Simi 849.



Starfslysingar

Skolastjori

Naesti yfirmadur: Svidsstjori fjolskyldusvids Sv. Arborgar.

Markmid starfs

Ad vera forstddumadur grunnskéla, styra honum, veita faglega forystu og leidsogn til kennara og starfsmanna.
Skolastjori ber abyrgd 4 starfi skolans gagnvart bajarstjorn Sveitarfélagsins Arborgar og & stefnumérkun
skolans. Skdlastjori starfar samkvaemt stefnu skdlans sem tekur m.a. mid af menntastefnu Sveitarfélagsins
Arborgar, adalnamskra grunnskola, ldgum og reglugerdum um grunnskéla og 63um lsgum er vid eiga.

Helstu verkefni

Meginhlutverk skdlastjérnenda grunnskdla er ad tryggja menntun og velferd nemenda og studla ad arangri i
nami og proska.

A0 vera faglegur leidtogi i skolastarfi og studla ad samstarfi allra i sk6lasamfélaginu.

Ad hafa umsjon med stefnumatun og skélaproun og hvetja til préunar og nybreytni.

Hefur yfirumsjén med starfi fagteyma og fundarhaldi innan skolans.

Ber abyrgd a uppfarslu og gerd starfsaaetlunar og sk6lanamskrar.

Tryggir ao daglegt skolastarf sé i samreemi vid 16g og reglugerdir.

Annast mannaudsmal skolans.

Hefur umsjén med fjarmalum og rekstri skélans.

Onnur verkefni sem yfirmadur felur skdlastjora sem falla undir starfsemi grunnskola.

Onnur verkefni

Hafa umsjén og fylgjast med vidhaldi & skélahtsnadi og skolaldd.
Fer fyrir samvinnu vid nersamfélagid og freedsluyfirvold.
Hefur yfirumsjon med skjalavorslu

Abyrgd

Ber abyrgd a ao framfylgja adalnamskra, skélanamskra og menntastefnu sveitarfélagsins i samradi vid adra
stjornendur.

Ber &4byrgd & ad daglegt skélastarf gangi samkveemt dztlun.

Ber abyrgd 4 moéttoku, pjalfun og leidsdgn nyrra starfsmanna i samvinnu vid adra stjornendur.

Ber &byrgd & méttoku nyrra nemenda i samvinnu vid deildarstjora.

Ber abyrgd 4 eftirliti med fjarmalum og rekstri skélans.

Ber 4byrgd 4 ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda

Ber 4byrgd 4 ad 168 og hisnadi skélans sé samkvamt fyrirmalum laga og reglugerda.

Ber abyrgd & mannaudsmalum.

Ber abyrgd a vardveislu og medferd trinadargagna og ad farid sé eftir skjalavistunaraeetlun skolans.

Krofur um menntun, kunnéttu, reynslu og/eda haefni

Grunnskdlakennararéttindi askilin.
Menntun og reynsla i stjérnun eskileg
Forystu- og stjérnunarhafileikar
Mikil hafni i mannlegum samskiptum
Skipulagshefileikar

Frumkveedi i starfi
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Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar

Skolastjori vinnur i nanu samstarfi vid starfsfolk grunnskélans, nemendur og foreldra/forradamenn peirra. Hann
er i reglubundnu samradi vid fjolskyldusvido um skdlapjonustu og skélastarf i sveitarfélaginu. Skolastjori tekur
auk pess patt i samstarfi vid ymsar stofnanir og sérfreedinga sem tengjast skélanum innan og utan
sveitarfélagsins.

Adstodarskoélastjori

Neesti yfirmadur: Skdlastjori.

Meginsvid
e Erstadgengill skélastjora.
e Sérum ad daglegt skdlastarf i Vallasko6la sé i samraemi vio gildandi 16g og reglur.
e Vidheldur menningu skélans med tilstyrk annarra starfsmanna.
o Fer fyrir skipulagi helstu patta skolastarfsins i samvinnu vid adra starfsmenn.

Lykilpeettir

e Syn og stefnumotun: Tekur patt i stefnumdtun skélans og vinnur ad gerd umbétaazetlana.

e Fjarhagur: Undirbyr fjarhagsaeetlun naesta ars, launadatlun og ferslubdk daglegra innkaupa. Skrifar upp a
reikninga og hefur eftirlit med innkaupum og tekjuinnstreymi. Sér um ad ganga fra manadarlegu
rekstraryfirliti og launagreiningu.

e Starfsmannahald: Sér um vinnuskyrslur starfsmanna vio upphaf hvers skolaars og launasetningar asamt
pvi ad sja um reglulegt launauppgjor. Sér til pess ad starfsmenn séu skradir i videigandi gagnagrunna. Sér
um skipulag forfallakennslu og skraningar vegna forfalla i samvinnu vid skolastjora.

e Endurmenntun starfsfolks: Fer fyrir skipulagi og framkveemd 6rndmskeida fyrir starfsfolk skdlans er
byggja m.a. & handbdk starfsmanna. Sérstdk ahersla er a uppfraedslu nys starfsfolks.

e Stundatoflugerd: Undirbyr og stjérnar gerd stundaskraa.

e Stjornunarteymi: Undirbyr vikulega fundi stjornunarteymis og heldur fundargerdir.

e Lausnateymi Vallaskola: Situr i lausnateymi Vallaskdla.

e Nemendaverndarrad: Situr i nemendaverndarrédi og styrir fundum pess.

o Oryggi & vinnustad: Situr i 6ryggisnefnd skolans og vidheldur aetlunum er sndia ad vidhaldi fasteigna
skdlans og aheettumati.

e Adaltengilidur vid skélann vegna mottdéku kennaranema.

e Sér um verkefnisstjorn i Olweusarverkefninu gegn einelti.

e Ritstyrir heimasidu skélans i samstarfi vio umsjénarmann hennar.

e Er gjaldkeri nemendafélags skdlans og préfkaruhafi reikninga.

Deildarstjorar stiga

Deildarstjori yngsta stigs:
Deildarstjori miostigs:
Deildarstjori elsta stigs:

Neesti yfirmadur: Skolastjori.

Markmid starfs

Ad vera faglegur leidtogi og yfirmadur sins svids. Deildarstjori situr i stjérnunarteymi skolans og starfar
samkveaemt stefnu hans sem tekur m.a. mid af menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskra grunnskola,
I6gum og reglugerdum um grunnskéla og 6drum I6gum vid eiga.
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Helstu verkefni
« AOd framfylgja skélanamskra, samreemingu namsefnis og namsmats innan sins svids i samradi vid kennara.
« Ad annast daglega stjornun sins stigs, er faglegur radgjafi og tengilidur kennara og studningsfulltria
vidkomandi stigs vid adra skolastjérnendur.
« A0 undirbua deildarfundi viokomandi stigs, stjornar peim og heldur fundargerdir.
+ A0 taka patt i skipulagi innra starfs skélans med 63drum stjérnendum.
« Onnur verkefni sem yfirmadur felur deildarstjora og falla ad verksvidi hans.

Onnur verkefni
« A0 veita kennurum adstod, radgjof og studning i almennu skolastarfi a sinu stigi.
« Midlar upplysingum vegna nyrra nemenda i samradi vid deildarstjora stodpjonustu til videigandi adila.
 Fylgist med leyfisveitingum nemenda og 60rum skraningum i Mentor.
« Fundar med sérfreedingum og foreldrum vegna einstakra nemenda.
«  Sinnir starfsmannastjornun sinnar deildar i samradi vid skélastjornendur.
« Heldur fundi med studningsfulltrum viokomandi deildar reglulega & skélaarinu og setur saman
stundatoflur peirra.
«  Tekur patt i storfum teyma og rdda innan skoélans, i samradi vid skélastjora.
 Fer fyrir rédun nemenda i umsjonarhdpa.

Abyrgd
+  Ber 4byrgd & ad framfylgja adalnamskra, skélanamskra og menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar i
samradi vid adra stjérnendur.
« Ber &byrgd & préun kennslu- og nemendamala & sinu stigi, i samradi vid adra skolastjérnendur.
» Ber &byrgo 4 ad daglegt skdlastarf gangi samkveemt aztlun & sinu stigi.
« Ber &byrgo & rodun nemenda i umsjonarhopa.
» Ber &byrgd & méttéku nyrra nemenda i samvinnu vid skdlastjornendur.
- Ber &byrgd 4 ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda.

Krofur um menntun, kunnéttu, reynslu og/eda haefni
» Grunnskdlakennararéttindi &skilin.
« Menntun og reynsla i stjérnun askileg.
« Forystu- og stjornunarhefileikar.
« Mikil hefni i mannlegum samskiptum.
« Skipulagshefileikar.
*  Frumkvedi i starfi.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar

Deildarstjéri vinnur i ndnu samstarfi vid starfsfdlk grunnskolans og foreldra/forrddamenn barna skolans i
samstarfi vid skolastjéra. Tekur patt i samstarfi vio ymsar stofnanir og sérfreedinga sem tengjast skélanum innan
0g utan sveitarfélagsins.

Deildarstjori stodpjénustu

Naesti yfirmadur: Skolastjori.

Markmid starfs

Ad vera faglegur leidtogi og yfirmadur stodpjonustu skélans. Deildarstjéri stodpjonustu situr i stjornunarteymi
skolans og starfar samkvaemt stefnu skdlans sem tekur m.a. mid af menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar,
adalnamskra grunnskola, 16gum og reglugerdum um grunnskola og 68rum légum er vio eiga.
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Helstu verkefni

Ad vera faglegur leidtogi stodpjonustu og hefur yfirsyn og eftirlit med henni.

Ad sitja i stjornunarteymi og tekur patt i skipulagi skélastarfs.

Er adaltengilidur skolans vid Skélapjonustu Arborgar.

Fer fyrir proun stoopjénustu skoélans.

Er nasti yfirmadur peirra sem sinna stodpjonustu i skélanum.

Onnur verkefni sem yfirmadur felur og falla ad verksvidi deildarstjora stodpjonustu.

Onnur verkefni

Midlar upplysingum vegna nyrra nemenda med sérparfir i samradi vio deildarstjéra.

Fundar med sérfreedingum og foreldrum vegna einstakra nemenda.

Sinnir starfsmannastjornun stoopjénustu i samradi vid skolastjérnendur.

Tekur patt i storfum teyma og rada innan skélans, i samradi vid skolastjora.

Fundar reglubundié med 6drum deildarstjérum skélans vegna samrads.

Undirbyr og stjérnar fundum stodpjonustu og heldur fundargerdir.

Veitir kennurum sem pess dska faglega rddgjof vardandi nemendur sem purfa sérkennslu.

Fundar med sérfreedingum og foreldrum vegna einstakra nemenda. Kallar eftir greiningum vegna nemenda
og heldur utan um par dsamt pvi ad fylgjast med pvi ad peir fai pa pjénustu sem naudsynleg telst hverju
sinni.

Skipuleggur stundatoflur fagfélks stodpjonustu skélans i samradi vid adra stjérnendur.

Undirbyr fundi nemendaverndarrads og lausnateymis i samvinnu vid skolastjérnendur.

Sér um framkvamd Lesferils og hefur umsjon med skipulagningu samreemdra kénnunarpréfa i samvinnu
med deildarstjora.

Abyrgd

Ber 4byrgd & ad framfylgja adalnamskra, skolanamskra og menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar innan
skélans i samradi vid adra stjornendur.

Ber abyrgo 4 ad tryggja oryggi og velferd nemenda.

Ber abyrgd a skjolun gagna og utanumhaldi nemendamappa i skjalageymslu skélans og fragangi peirra er
nemendur Gtskrifast/hettir, i samradi vid adra stjérnendur skolans.

Sér til pess ad midla, skv. upplystu sampykki forradamanna, naudsynlegum gégnum um Utskriftarnemendur
til framhaldsskola.

Krofur um menntun, kunnéttu, reynslu og/eda haefni

Grunnskolakennararéttindi askilin.
Menntun og reynsla i stjornun askileg.
Forystu- og stjérnunarhefileikar.

Mikil hafni i mannlegum samskiptum.
pekking og reynsla af stodpjonustu askileg.
Skipulagsheefileikar.

Frumkveedi i starfi.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar

Deildarstjéri vinnur i ndnu samstarfi vid starfsfélk grunnskélans og foreldra/forrddamenn barna skolans i
samstarfi vid skolastjora. Tekur patt i samstarfi vio ymsar stofnanir og sérfradinga sem tengjast skolanum innan
0g utan sveitarfélagsins.
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Deildarstjori fjolmenningardeildar

Neesti yfirmadur: Skdlastjori.

Markmid starfs

Ad vera faglegur leidtogi og yfirmadur fijdlmenningardeildar skélans. Deildarstjéri fjolmenningardeildar situr i
stjérnunarteymi skdlans og starfa samkvaemt stefnu skélans sem tekur m.a. mid af menntastefnu Sveitarfélagsins
Arborgar, adalnamskra grunnskola, ldgum og reglugerdum um grunnskéla og 63um lsgum er vid eiga.

Helstu verkefni

e  Ad vera faglegur leidtogi i kennslu fjéltyngdra nemenda og hefur yfirsyn og eftirlit med henni.
e Adsitja i stjornunarteymi og tekur patt i skipulagi skdlastarfs.

e  Eradaltengilidur fjslmennningardeildar vid Skolapjonustu Arborgar.

o Fer fyrir proun kennslu fjéltyngdra nemenda skolans.

o  Er nasti yfirmadur peirra sem sinna kennslu fjéltyngdra nemenda i skdlanum.

e Onnur verkefni sem yfirmadur felur ad verksvidi deildarstjora fjolmenningardeildar.

Onnur verkefni

e Midlar upplysingum vegna nyrra fjdltyngdra nemenda i samradi vid deildarstjora til videigandi adila.

e  Fundar med sérfreedingum og foreldrum vegna einstakra nemenda.

¢ Sinnir starfsmannastjornun fjdlmenningardeildar i samradi vid skdlastjornendur.

o  Tekur patt i storfum teyma og rada innan skdlans, i samradi vid skolastjora.

e Fundar reglubundid med 6drum deildarstjérum skolans vegna samrads.

e Undirbyr og stjérnar fundum fjélmenningardeildar og heldur fundargerdir.

e Yfirumsjon med kennslu nemenda sem hafa annad médurmal en islensku.

e Veitir kennurum sem pess 6ska faglega radgjof vardandi nemendur sem hafa annad tungumal en islensku.

e Hefur umsjon med mattdku nyrra fjoltyngdra nemenda i skélann sem purfa sérstaka adstod. Upplysir og
raofaerir sig vid deildarstjora viokomandi stigs um mal vidkomandi nemanda.

e Fundar med sérfreedingum og foreldrum vegna einstakra nemenda. Kallar eftir greiningum vegna nemenda
og heldur utan um peer asamt pvi ad fylgjast med pvi ad peir fai pa pjénustu sem naudsynleg telst hverju
sinni.

e Ertengilidur skolans vid stofnanir innan og utan Sveitarfélagsins Arborgar vegna nemenda sem pess purfa.

o  Skipuleggur stundatoflur fagfélks fijdlmenningardeildar skolans i samradi vid adra stjornendur

Abyrgd

e Ber 4byrgd 4 ad framfylgja adalnamskra, skolanamskra og menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar i samréadi
vid adra stjornendur 4 sinu stigi.

e Ber abyrgd 4 ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda.

o Ber abyrgd 4 skjolun gagna og utanumhaldi nemendamappa fj6ltyngdra nemenda i skjalageymslu skdlans
og fragangi peirra er nemendur Gtskrifast/hettir, i samradi vid adra stjérnendur skolans.

Kroéfur um menntun, kunnattu, reynslu og/eda hafni
Grunnskolakennararéttindi askilin.

Menntun og reynsla i stjornun askileg.
Forystu- og stjérnunarhefileikar.

Mikil hafni i mannlegum samskiptum.
pekking og reynsla af stodpjonustu askileg.
Skipulagshafileikar

Frumkveedi i starf
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Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar

Deildarstjori vinnur i ndnu samstarfi vid starfsfélk grunnskolans og foreldra/forrddamenn barna skdlans i
samstarfi vid skdlastjora. Tekur pétt i samstarfi vid ymsar stofnanir og sérfreedinga sem tengjast skdlanum innan
09 utan sveitarfélagsins.

Umsjonarkennari

Neesti yfirmadur: Deildarstjori viokomandi stigs.

Markmid starfs

Ad hafa umsjon med bekk eda nemendahopi og pvi er bekkjar- eda hopastarfio vardar. Umsjdnakennari er
tengilidur umsjonarhops innan skolans og vid foreldra/forrddamenn. Umsjénarkennari starfar samkveaemt stefnu
skélans sem tekur m.a. mid af menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskréa grunnskola, 16gum og
reglugerdum um grunnskola og 60rum 16gum er vid eiga.

Helstu verkefni

« A0 hafa umsjén med tilteknum hoépi nemenda.

« A0 vera tengilidur umsjonarhdps innan skdlans og vid foreldra/forradamenn.

« A0 hafa umsjon med daglegu skolastarfi er varoar vidkomandi umsjénarhop.

« Ad annast kennslu samkvaemt meginmarkmidum adalndmskra grunnskdla med hlidsjon af pérfum og
proska nemenda.

» Ad fylgjast med velferd nemenda, hlda ad peim andlega og likamlega i samrami vid edli og parfir hvers og
eins svo ad pau fai notid sin sem einstaklingar.

» Ad fylgjast med &stundun, framkomu og lidan nemenda og gera skélastjérnendum og forradamoénnum
nemenda vidvart pegar vid a.

« A0 taka patt i skélapréun i samreemi vid stefnu skéla og sveitarfélags.

+  Onnur verkefni sem yfirmadur felur kennara og falla ad verksvidi umsjonarkennara.

Onnur verkefni
e Ad efla og vidhalda fagpekkingu sinni med reglubundinni endur- og simenntun.
e AQ taka patt i teymisvinnu og vera i gddu samstarfi vio adra starfsmenn.
e Ad sinna skraningu og midlun gagna samkveemt stefnu skélans.
e Ad veita videigandi adilum upplysingar um ndmsgengi nemenda.
e AQd veita foreldrum upplysingar um skélann, skélastarfid og gengi vidkomandi nemenda.
e AOQ taka péatt i mati & skdlastarfi.
e AQ fylgjast med adbunadi til nams og kennslu og gera skélastjornendum vidvart ef umbéta er porf.

Abyrgd
e Ber abyrgo & ad tryggja 6ryggi og velferd umsjonarnemenda sinna.
e Ber &byrgd & ad nemendur njéti kennslu samkvamt meginmarkmidum adalndmskrar grunnskéla med
hlidsjén af porfum og proska nemenda.
e Ber abyrgd & ad kynna sér skolanamskra, menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskra grunnskéla
og 6nnur gdgn sem varda skolastarf.

Kroéfur um menntun, kunnattu, reynslu og/eda hafni
 Leyfisbréf grunnskolakennara.
* Frumkvadi, skipulagshafileikar og sjalfstaed vinnubrogd.
« Heefni og ahugi a skolastarfi.
* Ferni i mannlegum samskiptum.
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Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar
Umsjénarkennari vinnur i nanu samstarfi vid starfsfélk skélans og foreldra/forraddamenn nemenda i samradi vio

deildarstjora. Tekur pétt i samstarfi vid ymsar stofnanir og sérfreedinga sem tengjast skdlanum i samradi vid
deildarstjora.

Grunnskolakennari

Neesti yfirmadur: Deildarstjori viokomandi stigs.

Markmid starfs
Ad vinna ad uppeldi og menntun nemenda. Grunnskolakennari starfar samkveemt skolandmskra sem tekur medal

annars mid af menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskra grunnskola, ldgum og reglugerdum um
grunnskola og 6drum I6gum er vid eiga.

Helstu verkefni

« Ad annast kennslu samkvaemt meginmarkmidum adalndmskra grunnskéla med hlidsjon af pérfum og
proska nemenda.

« A0 fylgjast meo velferd nemenda, hlGa ad peim andlega og likamlega i samraemi vio edli og parfir hvers og
eins svo ad pau fai notid sin sem einstaklingar.

» Ad fylgjast med &stundun, framkomu og lidan nemenda og gera skdlastjornendum og forrddaménnum
nemenda vidvart pegar vid &.

» AOd taka pétt i skélapréun i samraeemi vid stefnu skéla og sveitarfélags.

«  Onnur verkefni sem yfirmadur felur kennara og falla ad verksvidi grunnskélakennara.

Onnur verkefni
« Ad efla og vidhalda fagpekkingu sinni med reglubundinni endur- og simenntun.
» AOd taka pétt i teymisvinnu og vera i gddu samstarfi vio adra starfsmenn.
» Ad sinna skraningu og midlun gagna samkvamt stefnu skdlans.
« Ad veita umsjénarkennurum og namsradgjoéfum upplysingar um namsgengi nemenda.
« Ad veita foreldrum upplysingar um skélann, skélastarfid og gengi vidkomandi nemenda.
» AOd taka péatt i mati & skdlastarfi.
« Ad fylgjast meo adbunadi til nams og kennslu og gera skélastjornendum vidvart ef umbota er porf.

Abyrgd
- Ber &byrgd & ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda sinna.
» Ber &byrgd & ad nemendur njéti kennslu samkvaemt meginmarkmidum adalndmskrar grunnskéla med
hlidsjén af porfum og proska nemenda.
«  Ber abyrgd & ad kynna sér skolanamskréa, menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskréa grunnskdla
og 6nnur gdgn sem varoa skolastarf.

Kroéfur um menntun, kunnattu, reynslu og/eda hafni
 Leyfisbréf grunnskolakennara.
*  Frumkvadi, skipulagshafileikar og sjalfsted vinnubrogo.
» Hefni og dhugi & skdlastarfi.
+ Ferni i mannlegum samskiptum.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar

Grunnskdlakennari vinnur i nanu samstarfi vid starfsfélk skdlans og foreldra/forraddamenn nemenda i samradi vid
deildarstjéra. Tekur patt i samstarfi vid ymsar stofnanir og sérfredinga sem tengjast skélanum i samradi vid
deildarstjora.
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Sérkennari

Neesti yfirmadur: Deildarstjori stodpjonustu.

Markmid starfs

Ad vinna ad uppeldi og menntun nemenda. Sérkennari starfar samkvaemt skélandmskra sem tekur medal annars
mid af menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskréa grunnskéla, 16gum og reglugerdum um grunnskéla
og 6drum légum er vid eiga.

Helstu verkefni

« Ad annast kennslu samkvamt meginmarkmidum adalndmskrar grunnskola med hlidsjon af pérfum og
proska nemenda.

« A0 fylgjast meo velfero nemenda, hlta ad peim andlega og likamlega i samraemi vid edli og parfir hvers og
eins svo ad pau fai notid sin sem einstaklingar.

« A0 fylgjast meo astundun, framkomu og lidan nemenda og gera skdélastjérnendum og forradaménnum
nemenda vidvart pegar vio a.

+ AQ taka pétt i skélaproun i samraemi vid stefnu skéla og sveitarfélags.

«  Onnur verkefni sem yfirmadur felur kennara og falla ad verksvidi grunnskélakennara.

Onnur verkefni

» Ad semja einstaklingsndmskrar nemenda i samvinnu vid umsjénarkennara og deildarstjora.

« Ad efla og vidhalda fagpekkingu sinni med reglubundinni endur- og simenntun.

« A0 taka patt i teymisvinnu og vera i gddu samstarfi vio adra starfsmenn.

« Ad sinna skraningu og midlun gagna samkveaemt stefnu skolans.

« A0 veita umsjénarkennurum og namsradgjofum upplysingar um namsgengi nemenda.

« Ad veita foreldrum upplysingar um skélann, skélastarfid og gengi vidkomandi nemenda.

» AOd taka péatt i mati & skdlastarfi.

« Ad fylgjast med adbunadi til nams og kennslu og gera skélastjornendum vidvart ef umbota er porf.

Abyrgd

- Ber &byrgd 4 ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda sinna.

« Ber &byrgd 4 ad nemendur njéti kennslu samkvaemt meginmarkmidum adalndmskrar grunnskoéla med
hligsjon af pdrfum og proska nemenda.

+ Ber 4byrgd & ad kynna sér skdlanamskra, menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskra grunnskoéla
og 6nnur gdgn sem varoa skolastarf.

Krofur um menntun, kunnéttu, reynslu og/eda haefni
+ Leyfisbréf grunnskélakennara.
« Framhaldsmenntun a svidi kennslu- og uppeldisfreeda eda sérkennslu er askileg.
» Frumkvedi, skipulagshafileikar og sjalfsteed vinnubrogd.
» Hefni og &hugi & skolastarfi.
* Ferni i mannlegum samskiptum.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar

Sérkennari vinnur i ndnu samstarfi vid starfsfolk skélans og foreldra/forradamenn nemenda i samradi vid
deildarstjéra. Tekur patt i samstarfi vio ymsar stofnanir og sérfreedinga sem tengjast skélanum i samradi vid
deildarstjora.
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Proskapjalfi

Neesti yfirmadur: Deildarstjéri stodpjonustu.

Markmid starfs

Ad starfa i sérdeild, sérskéla eda almennum grunnskdla og hefur adalabyrgd med proskapjalfun og/eda
vidvarandi umsjon verkefna eda verkefnastjérnun & 6llum aldursstigum. Y firproskapjalfi veitir leidsdgn og
radgjof til foreldra, kennara og annarra starfsmanna og sinnir proskapjalfun nemenda sem bda vid skerdingu.
Yfirproskapjéalfi starfar samkveemt skdlandmskra sem tekur medal annars mid af menntastefnu Sveitarfélagsins
Arborgar, adalnamskra grunnskdla, 16gum og reglugerdum um grunnskola og édrum légum er vid eiga.

Helstu verkefni

Vinnur ad aztlanageroum, p.m.t. skélanamskra, bekkjaraztlunum og einstaklingsastlunum i
samradi/samstarfi vid kennara, proskapjalfa, studningsfulltria, foreldra og adra eftir pvi sem vid a.

Gerir feerni-, proska- og namsmat i samradi/samstarfi vid kennara, proskapjalfa, studningsfulltria, foreldra
og aora eftir pvi sem vid a.

Skipuleggur pjalfunaradstaedur, velur/Gtbyr pjalfunar- og namsgdgn og fylgir eftir settum markmidum.
Metur &rangur og endurskodar markmid i samstarfi vid samstarfsadila.

Annast pjalfun, radgjof og freedslu um fatlanir og proskafravik til studningsfulltria og annarra starfsmanna
skdlans.

Veitir foreldrum fatladra nemenda radgjof og leidbeiningar er lytur ad fétlun nemenda.

Fraedir nemendur skolans um proskafravik og fatlanir eftir pvi sem vid &.

Heldur skila- og samrédsfundi med starfsménnum skdlans, foreldrum og 6drum eftir pvi sem vid a.

Tekur patt i kennara- og starfsmannafundum.

Situr nemendaverndarradsfundi pegar vio a.

Er stadgengill nanasta samstarfsfélks vegna tilfallandi forfalla.

Vinnur dnnur pau verkefni sem skélastjori felur honum og edlilegt getur talist ad ramist innan verksvids
hans.

Onnur verkefni

Hefur yfirumsjon med proskapjalfun og uménnun nemenda & fleiru en einu aldursstigi.
Hefur umsjén med skipulagningu og samramingu a aztlanagero.

Vidvarandi verkefnastjorn a verkefnum er tengjast proskapjalfun.

Annast samskipti vid fjélskyldur nemenda sem med parf.

Abyrgd

Ber abyrgd & sérstokum verkefnum, s.s. atferlismedferd.

Ber abyrgd & upplysingagjof og upplysingadflun vegna sérparfa fatladra nemenda.

Stendur vord um réttindi nemenda med fotlun og studlar ad pvi ad peir njéti bestu pjonustu sem moguleg er
& hverjum tima.

Studlar ad jafnrétti og jakveedum vidhorfum til fatladra einstaklinga.

Eflir og vidheldur fagpekkingu sinni med reglubundinni endur- og simenntun.

Ber abyrg0 a ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda.

Krofur um menntun, kunnéttu, reynslu og/eda haefni

Gerd er krafa um haskdélamenntun & svidi proskapjalfunar og starfsleyfi til ad starfa sem slikur.
Frumkveedi, skipulagshefileikar og sjalfstaed vinnubrogd.

Hefni og dhugi & skolastarfi

Feerni i mannlegum samskiptum.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar

Yfirproskapjalfi vinnur i nanu samstarfi vid starfsfolk skélans og foreldra/forradamenn nemenda i samradi vid
deildarstjéra. Tekur patt i samstarfi vio ymsar stofnanir og sérfreedinga sem tengjast skélanum i samradi vid
deildarstjora.



Nams- og starfsradgjafi

Neesti yfirmadur: Skolastjori.

Markmio starfs

18

Er ad efla vitund einstaklinga um hefileika sina, vidhorf og dhuga pannig ad peir geti notid sin i nami og starfi.
Radgjofinni er &tlad ad audvelda nemendum agd atta sig & styrkleikum sinum, feerni og dhuga til ad eiga haegara

med ad akveda stefnu i nami og starfi. Nams- og starfsradgjafi starfar samkveaemt,starfslysingu FNS,
menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskra grunnskdla, 16gum og reglugerdum um grunnskéla og
6drum légum er vid eiga.

Helstu verkefni
e AQ veita radgjof um vinnubrogd.
e Ad veita persénulega radgjof og studning.
e AOd veita radgjof, hagsmunagaslu og upplysingamidlun sérheefdra réttindamala.
e AQ veita radgjof vid nams- og starfsval.
e Ad meta og greina nams- og starfsfaerni.
o Onnur verkefni sem yfirmadur felur og fellur undir starfsvid nams- og starfsradgjafa.

Onnur verkefni
e Ad efla og vidhalda fagpekkingu sinni med reglubundinni endur- og simenntun.
e AQd taka pétt i teymisvinnu og vera i gdu samstarfi vio adra starfsmenn.
e AQ sinna skraningu og midlun gagna samkvamt stefnu skdlans.
e Ad veita kennurum og stjornendum upplysingar og radgjof.
e AQd veita foreldrum upplysingar um skélann, skélastarfid og gengi vidkomandi nemenda.
e AQ taka patt i mati a skdlastarfi.

Abyrgo
e Ber abyrgd 4 ad framfylgja adalnamskra, skdlanamskra og menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar i
samradi vid stjornendur.
o Ber &byrgd 4 ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda.
e Ber &byrgd a skjolun gagna og utanumhaldi gagna er vardar nams- og starfsradgjof skolans.

e Sértil pess ad midla, skv. upplystu sampykki forradamanna, naudsynlegum gégnum um Utskriftarnemendur

til framhaldsskola.

Kroéfur um menntun, kunnattu, reynslu og/eda hafni
o Leyfi til pess ad nota starfsheitid Nams- og starfsradgjafi.
e Frumkvadi, skipulagshafileikar og sjalfstaed vinnubrogd.
e Heefni og ahugi a skolastarfi.
e Farni i mannlegum samskiptum.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar
Né&ms- og starfsradgjafi vinnur i ndnu samstarfi vio starfsfélk skoélans og foreldra/forrddamenn nemenda i

samrédi vid skélastjornendur. Tekur patt i samstarfi vid ymsar stofnanir og sérfreedinga sem tengjast skdlanum i

samradi vid stjérnendur skolans.
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Leidbeinandi

Neesti yfirmadur: Deildarstjori vidkomandi stigs.

Markmid starfs

Ad vinna ad uppeldi og menntun nemenda. Leidbeinandi starfar samkvaemt skélanamskra sem tekur medal
annars mid af menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskra grunnskdla, légum og reglugerdum um
grunnskdla og 68rum I6gum er vid eiga.

Helstu verkefni

e A9 annast kennslu samkvemt meginmarkmidum adalnamskrar grunnskdla med hlidsjon af pérfum og
proska nemenda.

e A9 fylgjast med velferd nemenda, hlia ad peim andlega og likamlega i samrami vid edli og parfir hvers og
eins svo ad peir fai notid sin sem einstaklingar.

e Ad fylgjast med &stundun, framkomu og lidan nemenda og gera skélastjérnendum og forradamonnum
nemenda vidvart pegar vio a.

e AQ taka pétt i skélaproun i samraemi vid stefnu skéla og sveitarfélags.

e Onnur verkefni sem yfirmadur felur kennara og falla ad verksvidi grunnskolakennara.

Onnur verkefni
e Ad efla og vidhalda fagpekkingu sinni med reglubundinni endur- og simenntun.
e AOd taka péatt i teymisvinnu og vera i géou samstarf vid adra starfsmenn.
e AQ sinna skraningu og midlun gagna samkvamt stefnu skdlans.
e Ad veita umsjénarkennurum og namsradgjéfum upplysingar um ndmsgengi nemenda.
e AQ veita foreldrum upplysingar um skélann, skolastarfid og gengi vidkomandi nemenda.
e AOd taka péatt i mati a skdlastarfi.
e AQ fylgjast meo adbunadi til nams og kennslu og gera skélastjornendum vidvart ef umbota er porf.

Abyrgd
e Ber &byrgd 4 ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda sinna.
e Ber &byrgd & ad nemendur njéti kennslu samkvaemt meginmarkmidum adalndmskrar grunnskola med
hlidsjon af porfum og proska nemenda.
e Ber 4byrgd & ad kynna sér skdlanamskra, menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskra grunnskoéla
og 6nnur gdgn sem varoa skolastarf.

Kréfur um menntun og hafni

Hefur 6dlast heimild til ad kenna nemendum skv. undanpéagu og er i kennaranami vid haskoéla (B.Ed nami).
Frumkvaoi, skipulagshefileikar og sjalfsteed vinnubrogo.

Heefni og ahugi & skolastarfi.

Feerni i mannlegum samskiptum.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar

Leidbeinandi vinnur i nanu samstarfi viod starfsfélk skdlans og foreldra/forradamenn nemenda i samradi vid
deildarstjéra. Tekur patt i samstarfi vid ymsar stofnanir og sérfreedinga sem tengjast skélanum i samradi vid
deildarstjora.

Studningsfulltrdar

Neesti yfirmadur: Deildarstjéri vidkomandi stigs.

Markmid starfs
Markmid starfsins er ad auka sjalfstaedi og feerni nemenda félagslega, ndmslega og i daglegum athéfnum. Einnig
a0 vera kennara til adstodar vid ad sinna einum eda fleiri nemendum sem purfa sérstaka adstod. Starfsmadur
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starfar samkvaemt stefnu skélans sem tekur m.a. mid af menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskréa
grunnskéla, 16gum og reglugerdum um grunnskéla og 68rum 16gum er vid eiga.

Helstu verkefni
« Adstodar nemendur vid daglegar athafnir og virka patttdku i skolastarfi.
 Vinnur eftir detlun kennara.
« Adstodar nemenda/nemendur vid ad na settum markmidum samkvamt adalnamskra eda
einstaklingsnamskra undir leidsdgn kennara.
+ Adstodar nemendur vid ad fylgja settum reglum um hegdun, umgengni og vinnubrégd.
 Styrkir jakvaeda hegdun nemenda med uppbyggjandi leidsogn.
« Adstodar nemendur vio ad klaedast, matast og adrar athafnir daglegs lifs purfi peir 4 adstod ad halda.
 Veitir nemendum félagslegan studning med virkri hlustun og spjalla ef adsteedur leyfa.
 Fylgir einum eda fleiri nemendum & ferdum peirra i skipuldgdu skdlastarfi.
« Situr fundi eftir pvi sem vio &.
« Annast énnur pau storf sem honum kann ad vera falid af yfirmanni og falla innan starfssvids hans.

Onnur verkefni
«  Tekur pétt i starfsprounaraatlun Sveitarfélagsins Arborgar.

Abyrgd
« Ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda skolans.
« Ad midla upplysingum vegna nemenda til videigandi adila innan skélans.

Krdfur um menntun og hafni
» Formleg prof af styttri namsbrautum, s.s. studningsfulltriandms, félagslidanams, diplémandms o.s.frv.
» GO0 samskiptahafni &skilin.
» Reynsla af uppeldisstorfum er askileg.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar

Studningsfulltrdi vinnur i nanu samstarfi vid umsjénarkennara, deildarstjéra og annad starfsfolk skélans. Tekur
patt i samstarfi vid ymsar stofnanir og sérfreedinga sem tengjast skélanum i samradi vid deildarstjora, ef pess er
6skad.

Husvordur

Neesti yfirmadur: Skoélastjori.

Markmid starfs

Ad hafa umsjén med hisnadi, 160 og binadi skélans og vidhaldi i samradi vid eignadeild Sveitarfélagsins
Arborgar. Hisvordur skal tryggja ad hasnadi uppfylli krofur um daglegt skolastarf. Husvordur er patttakandi i
uppeldisstarfi skélans og starfar samkvamt menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskra grunnskola,
I6gum og reglugeroum um grunnskéla og 6drum I6gum er vid eiga.

Helstu verkefni
» AOd fylgjast meo astandi hiss og l60ar og lagfaera pad sem aflaga fer eda sja til pess ad pad sé gert i samradi
vid skolastjora og samkveemt gildandi reglum.
« A0 hafa umsjén med huseign og innanstokksmunum skélans.
« A0 fylgjast med ad hiti, lysing og loftraesting sé fullnegjandi i 6llu hdsnadi a vegum skolans.
« A0 ganga fra hasnadi skolans i lok starfsdags i samradi vid rastingafolk og skolastjora.
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» A0 lagfeera pad sem skemmist eda slitnar eda sér til pess ad vidhaldsverkefnid sé unnid i samradi vid
eignadeild og skélastjora.

« Ad sjatil pess ad umhverfi skélans og adkoma starfsmanna og nemenda sé med vidhlitandi hetti hvad
vardar 6ryggi og umgengni.

« Ad sja um flutning hisgagna og takja.

« Ad adstoda vid undirblning og framkveemd vidhaldsverkefna sem falin eru 6drum.

+ Ad hafa eftirlit med sorphirdu vid skdlahisnzdio.

« Ad annast hisvorslu & peim timum sem hisnadi skélans er i notkun utan daglegs skolatima.

« A0 annast alla pa oryggispetti er skélahisnaeoid vardar.

Onnur verkefni
« Ad annast méttdku & adfongum til skdlans i samradi vid starfsmenn og skélastjora.
« Huasvordur annast dnnur pau storf er skélastjori kann ad fela honum og fallid geta ad hlutverki og abyrgd
hasvardar.

Abyrgd
» Ber &byrgd 4 ad husnadi og adbunadur uppfylli 6ryggiskrofur.

Krofur um menntun, kunnéttu, reynslu og/eda haefni
+ Idnmenntun eda gdd reynsla af ionstorfum, s.s. i byggingaridnadi askileg.
« Starfsreynsla og pekking & vidhaldsvinnu eskileg.
« Hefni i mannlegum samskiptum er skilyrdi.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar
Husvorour vinnur i ndnu samstarfi vid starfsfolk og stjornendur skélans. Hasvordur & samskipti vid stofnanir og
fyrirteeki sem tengjast skolanum.

Skolaritari

Neesti yfirmadur: Skolastjori.

Markmid starfs

A0 annast samskipti skélans vid adila innan og utan skolasamfélagsins. Skélaritari heldur utan um og midlar
upplysingum er vardar daglegt skolastarf. Skdlaritari starfar a skrifstofu skélans og er patttakandi i uppeldisstarfi
skola. Skolaritari starfar samkvaemt menntastefnu Sveitarfélagsins Arborgar, adalnamskra grunnskdla, l6gum og
reglugerdum um grunnskdéla og 6drum légum er vid eiga.

Helstu verkefni
e A annast simsvorun og samskipti.
Ad annast innkaup og méttoku & vorum og banadi i samradi vid stjérnendur.
Ad hafa umsjén med nemendaskréa skdlans.
Ad hafa umsjén med skjolun og vardveislu gagna i samradi vid stjérnendur.
Ad annast umhirdu med ljosriturum, prenturum og 68rum skrifstofubuinadi.
Ad sinna 6drum verkefnum sem yfirmadur felur og falla ad verksvidi skolaritara.

Onnur verkefni
e A9 sinna samskiptum vid starfsmenn, nemendur og foreldra/forrddamenn sem leita til skrifstofu skdlans um
adstod.
e A9 hafa umsjén med skraningu i métuneyti og midla gégnum til peirra.
e Ad hafa umsjon med ritfangalager skélans.
e Tekur vid greioslum fyrir ymsa pjonustu i samradi vid skolastjora.
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Abyrgd
e Ber abyrgo 4 ad tryggja 6ryggi og velferd nemenda.
e Ber dbyrgd & utanumhaldi skjala i samradi vid skolastjornendur.
e Ber abyrgd 4 ad midla upplysingum vegna nemenda til videigandi adila innan skolans.

Kroéfur um menntun, kunnattu, reynslu og/eda hafni
e Almenn télvukunnatta og reynsla af skrifstofustérfum aeskileg.
e Hefni i mannlegum samskiptum er skilyroi.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar
Skoélaritari vinnur i nanu samstarfi vid nemendur, foreldra/forradamenn, starfsfolk og stjornendur skolans.
Skolaritari er i samskiptum vid stofnanir og fyrirteeki sem tengjast skélanum.

Yfirmatradur

Neesti yfirmadur: Skolastjori.

Markmio starfs
Ad vera faglegur umsjonarmadur métuneytis skdla, undirbta og matreida. Starfar samkveemt l[6gum og reglugerd
sem vid eiga. Matrddur starfar samkveemt stefnu Sveitarfélagsins Arborgar.

Helstu verkefni
e Ad annast daglega verkstjorn i métuneyti og ber abyrgd 4 ad midla upplysingum innan pess.
e Sér um undirbuning matreidslu allra maltida skolans, matreidir, bakar og gengur fra ad loknu starfi.
e Sérum innkaup & adféngum og hréefnum til rekstar métuneytisins.
o Tekur & moti hraefni, medhdndlar pad til geymslu, vinnur pad fyrir matreidslu og matreidir eftir porfum &
videigandi hatt.
e Sinnir peim verkefnum er vardar eldhds sem yfirmadur felur.

Onnur verkefni

Sér um gerd matsedla.

Er i samstarfi vid foreldra/forraddamenn og kennara barna sem eru med matarofnami eda 6pol.
Seekir endur- og simenntun til ad fylgjast med nyjungum i starfi.

Situr starfsmannafundi og adra fundi er yfirmadur segir til um og varoar starfsemi métuneytis.

Abyrgo
e Studlar ad heilbrigoum lifnadarhattum, heilsu og hollu mataradi og fylgir stefnu landleeknisembeettisins um
hollt mataraedi fyrir bérn.
o Fer eftir fjarhagséeetlun hvad vardar matarinnkaup i samvinnu vid skolastjora.
e Ber dbyrgd a innkaupum & matvérum.
e Ber abyrgd 4 ad prifum innan métuneytis og ad skraningum sé sinnt samkveemt reglum um hollustuhzetti.
e Getir ad umgengni & eignum og blnadi.

Krofur um menntun og hefni
e Menntun & svidi matreidslu af styttri ndAmsbrautum.
e bekking a rekstri métuneyta og hagsyni i innkaupum.
e Frumkveedi, metnadur, skipulagshaefni og sjalfstaed vinnubrogo.
e bekking a neringarfraedi.
e Ferni i mannlegum samskiptum.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar
Tekur patt i samstarfi vid ymsar stofnanir, sérfreedinga og birgja i samradi vid skélastjéra.



Adstod i eldhusi og mdtuneyti

Neesti yfirmadur: Yfirmatradur.

Markmio starfs

Ad undirbla og matreida maltidir samkveemt fyrirmalum yfirmanns métuneytis. Starfar samkvemt [6gum og

reglugerd sem vid eiga og samkvamt stefnu Sveitarfélagsins Arborgar.

Helstu verkefni
e Ad undirbla, matreida, baka, framreida og ganga fra og prifa ad loknu starfi.
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e Tekur & moti hrdefnum, medhondlar pad til geymslu, vinnur pad fyrir matreidslu og matreidir eftir porfum &

videigandi hatt.
e Sinnir peim verkefnum er vardar eldhds sem yfirmadur felur.

Onnur verkefni

Leysir matrad IV/matreidslumann af sé pess 6skad af yfirmanni.

Sér um prif og ad skraningum peirra sé sinnt samkvamt reglum um hollustuhgetti.

Seekir endur- og simenntun til ad fylgjast med nyjungum i starfi.

Situr starfsmannafundi og adra fundi er yfirmadur segir til um og vardar starfsemi motuneytis.

Abyrgd
e AOd gata ad umgengni & eignum og buanadi skdlans.
e AOd gaeta ad 6ryggi og velferd nemenda.

Kréfur um menntun og hafni
e Reynsla af starfi i métuneyti eda skélaeldhisi askileg.
e Frumkvadi, metnadur, skipulagshafni og sjalfstaed vinnubrogo.
e Farni i mannlegum samskiptum.

Helstu samstarfsadilar, innan og utan stofnunar
Yfirmenn og adrir starfsmenn skélans.

Pagnarskylda

Starfsfolk grunnskola skal gaeta fyllstu pagmelsku um hagi barna og foreldra peirra, sem
pad faer vitneskju um i starfi sinu og leynt skulu fara samkvaemt 16gum, fyrirmaelum
yfirmanna og edli mals. bagnarskylda helst pétt vidkomandi lati af storfum. Pagnarskylda
starfsfolks grunnskola neer ekki til atvika sem ber ad tilkynna um l6gum samkvamt. Skal
skélastjori bryna skyldur pessar fyrir starfsfélki og sérstaklega tilkynningarskyldu samkvaemt
barnaverndarlégum. (Ur Idgum um grunnskéla Nr. 91/2008).

Kennarinn

Sidareglur kennara

Sidareglur eru settar til ad efla fagmennsku kennara og styrkja fagvitund peirra. Sidareglurnar eru kennurum

til leidbeiningar i starfi.
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1. Kennarar vinna ad pvi ad mennta nemendur og studla ad alhlioa proska peirra med fredslu,
uppeldi og pjalfun.

2. Kennurum ber ad virda réttindi nemenda og hafa hagsmuni peirra ad leidarljési, efla
sjalfsmynd peirra og syna sérhverjum einstaklingi virdingu, ahuga og umhyggju.

3. Kennurum ber ad hafa jafnrétti allra nemenda ad leidarljési i skélastarfi. Kennarar eiga ad
vinna gegn forddmum og mega ekki mismuna nemendum t.d. vegna kyns, pjédernis
eda triiarbragoa.

4. Kennarar skulu leitast vid ad skapa géoan starfsanda, réttlatar starfs- og umgengnisreglur og
hvetjandi namsumhverfi.

5. Kennarar leitast vid ad vekja med nemendum sinum virdingu fyrir umhverfi sinu og
menningarlegum verdmaetum.

6. Kennurum ber ad vidhalda starfshafni sinni, auka hana og fylgjast med nyjungum og
umbo6tum & svidi skdlaméla.

7. Kennurum ber ad hafa samvinnu vid forrddamenn eftir pérfum og geeta pess ad upplysingar
sem peir veita forradamonnum séu areidanlegar og réttar.

8. Kennarar skulu virda akvérdunarrétt forradamanna dsjalfrada nemenda og hafa ekki samband
um malefni nemanda vid sérfreedinga utan viokomandi skola, nema slikt sé 6hjakvemilegt til
a0 tryggja velferd og rétt barnsins.

9. Kennurum ber ad geeta trinadar vid nemendur.

10. Kennurum ber ad geeta pagmeelsku um einkamal nemenda og forradamanna peirra sem peir fa
vitneskju um i starfi.

11. Kennarar skulu geeta heidurs og hagsmuna kennarastéttarinnar.

12. Kennurum ber ad vinna saman a faglegan hatt, taka patt i a0 marka stefnu og méta daglegt
starf i skolanum.

13. Kennurum ber ad syna hver 6dorum fulla virdingu i raedu, riti og framkomu

Sampykkt & 2. pingi Kennarasambands Islands.

Gatlisti fyrir kennara ad hausti

oo dddd
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Gera hdpaskiptingar fyrir list— og verkgreinar, iprottir og sund og skila til ritara

Kynna sér adalndmskré grunnskola og skélandmskré

Gera ndmslotur i Mentor og veita deildarstjéra viokomandi stigs adgang ad peim

Vinna einstaklingsnamskrar i samstarfi vid sérkennara og/eda proskapjalfa

Gera kennsluaatlanir til lengri tima og skila til deildarstjora

Undirbda fyrirkomulag & vikuskipulagi

Teymi reedir skipulag, verkaskiptingu og hdpaskiptingu i boklegum greinum

Fara yfir nemendalista og hdpaskiptingar & Mentor

Kynna sér nemendahopinn, gogn hja deildarstjéra stodpjonustu, hvada nemendur fa sérkennslu og/eda
fara i fjdlmenningardeild

Gera kennslustofur og svaedi tilbdin

Finni ndmsbzkur og gdgn

Kanna stéduna & spjaldtélvum fyrir &rganginn

Utbua stundatdflur, hopaskiptingar i kennslustofum og ambod og skipulag til ad setja upp i
kennslustofum og/eda géngum

Utbda stundatéflur og simaskra argangs fyrir nemendur

Merkja snaga og skuffur og annad sem parf

Skipuleggja starf studningsfulltria i samradi vid deildarstjora viokomandi stigs

Festa fundartima kennarateyma og akveda hverjir sitja pa fundi og hvener. Petta geta verid sérkennari,
deildarstjori, proskapjélfi eda kennari i fjolmenningardeild, koma upplysingum um fundartima til
deildarstjéra vidkomandi stigs

Akveda vidtalstima og senda ritara

Kynna sér pad efni sem er i Starfsazetlun Vallask6la og Handbék starfsfélks
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d Gera myndrent skipulag, ef parf, fyrir bekkinn eda einstaklinga. Mdguleiki er 4 ad vinna petta i
samstarfi vid sérkennara og proskapjalfa

O Finna til adlagad ndmsefni ef parf. Moguleiki a ad vinna petta i samstarfi vid sérkennara, proskapjalfa
og deildarstjora fjdlmenningardeildar

Skolanamskra

Skolanamskra hefur verid i endurskodun hja deildarstjérum og kennurum. Kennarar geta tengt markmid
skdlanamskrar beint inn i ndmsloturnar par sem hafnividmid i Mentor eru pau sému og i skdlanamskranni.
Athygli er vakin a pvi ad skdlanamskra er lifandi skjal sem er endurskodud i samstarfi vid kennara & hverju ari.
Skolanamskra verdur adgengileg & heimasiou skdlans auk pess sem henni verdur deilt rafraent 4 kennara og
starfsfolk.

Kennsluaaetlanir

Med langtimakennsluéatlunum skipuleggja kennarar markvisst kennslu sina eina 6nn eda heilan vetur. |
kennsluaztlunum koma fram pau hafniviomid sem tekin eru hverju sinni ar skélandmskrd. Namsefnid sem nytt
er til ad kenna pessi vidmio og timasetningar & ndAmsmati &samt 6dru sem kennarar vilja hafa par sem vordur til
ad fara eftir. Kennarar geta nalgast form af kennsluéetlun hja deildarstjora viokomandi stigs og skila peim sidan
fullunnum til deildarstjora vid upphaf skolaérs eda annar.

Vidmidunarstundarskra

I adalnamskra grunnskola (2011) er sett fram vidmidunarstundarskra sem er &tlad ad skilgreina hlut namsgreina
i grunnskdlum. pegar kennarar setja kennslustundir inn i stundatoflurnar sinar geta peir studst vid pessa t6flu til
vidmidunar um fjélda kennslustunda i hverri namsgrein.

oot [ b (810 vt | | e

Namsgrelnar - Namssvid
1| e
1.4 bakk 5700k | B-10.Dakk | 1.- 10.bekk Hiufaal
Mainditur &viku | Mindtur & viku | Mindtur 8 viku | Mindtur 3 v

klenska, islenska sem annad "
tungumal og fslenskt taknmal 1.120 680 630 2.430 18.08%
Erlend tungumal. enska, danska %0 460 840 1.380 10.27%
eda &nnur Nc
List- og verkgreinar 900 240 340 2.080 15.48%
Mattarugreinar 420 340 360 1.120 B8,33%
Skolalbrottic 480 360 360 1.200 8,93%
Samfélagsgreinar;
trdarbragdafraedi, ifsledkni, 580 600 360 1.540 11.46%
jafnréttismal, sidfradi
Staerdfradi 800 600 600 2.000 14,88%
Upplysinga- og taknimennt 120 160 B8O 360 2,68%
Til radstafunar Aal 300 160 870 1.330 9,90%
Alls 4.800 4.200 4.440 13.440 100%

Namsbaekur og namsgogn

o  Kennslubeakur, baedi les- og vinnubakur, eru stadsettar i kjallara inn af sal eda i anddyri skolans.

o Kennsluleidbeiningar, hljédbakur og bekkjarsett eru lanud Ut af bokasafni i nafni hvers kennara og/eda
bekkjar.

e  Nemendur fa 61l namsgdgn, sem peir purfa, afhent i skdlanum ad hausti, utan skélatdsku og
iprottafatnadar. Foreldrum barna i Vallaskdla stendur til boda ad kaupa spjaldtolvur fyrir pau skv.
spjaldtélvuverkefni skolans sja hér.

o Ritfong fyrir kennara s.s. lim, skeri, moéppur, plastvasar og ymislegt annad sem peir purfa & ad halda er
athlutad hja ritara.

e A uppbrotsdégum utvegar skélinn efni og videigandi gogn (eins og vid &).

e  Pappir sem nota 4 vid almenna kennslu er stadsettur i ljésritunarherbergi.


https://leifur6.wixsite.com/ipadvallo
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Hagnyt rad til kennara i kennslu fyrir born med athyglis- og hegdunarvanda

Ef nemandi a erfitt med a0 einbeita sér i kennslustund pannig ad pad kemur nidur & ndmi hans er mikilveaegt ad
kennari deili sinum dhyggjum med foreldrum eda forrdédarménnum og reyni ad finna leidir pannig ad nemanda
gangi sem best ad vinna i skélanum. Kennari getur visad malum nemanda til lausnateymis en mikilveegt er ad
hann hafi reynt &kvedin Grreedi 4dur en su beidni er send. Kennari getur leitad til sérkennara og proskapjalfa eftir
adstod med adlogun i ndmi og radgjof.

Urraedi:

I kennsluryminu eru skyr myndraen og ritud vidmid um hegdun og 16gd er ahersla & askilega hegdun
Nemandi hafi einstaklingsmidad (sjonreant) skipulag vardandi kennslustund eda skéladag
Nemandi getur setid einn ef hann dskar

Heyrnahlifar eru adgengilegar ef nemandi parf

Maoguleiki er & rolegu svaedi i ryminu par sem nemandi getur farid og setid i nadi

I ryminu er skyrt hvar namsgogn eru til stadar sem parf ad nota

Nemandi parf ekki ad skipta um sati p6 adrir nemendur séu ad pvi

pad er skyrt hvad og hversu mikid/lengi nemandi a ad vinna

Verkefni eru midud ad getu nemandans

Nemandi hefur kost & ad velja & milli tveggja fyrifram dkvedinna verkefna

Nemandi hefur kost a hvild t.d. & bokasafni par sem er eftirlit og rolegheit

Nemandi hefur mdguleika 4 ad vinna namsmat munnlega eda i minni hép

Skyrar afleidingar ef hegdun er ekki i samreemi vid bekkjar - eda skélareglur (t.d. kennari hafi
samband heim og skrai i Mentor)

Hér ma benda t.d. & heimasidu www.123skoli.is og www.adhd.is

Samskipti vid heimilin

pad er mikilvaegt ad vera i godu og jakvaedu samstarfi vid foreldra og ekki draga of lengi ad hafa samband. Auk
foreldraviotala hafa foreldrar samband i t6lvup6sti og med simtdélum og er mikilveaegt fyrir kennara ad nyta sér
mdguleika télvunnar til samskipta og upplysingamidlunar t.d. med pvi ad senda reglulega Ut yfirlit Gr Mentor par
sem astundun kemur fram og ad senda reglulega fra sér fréttir af skélastarfi. Misjafnt er hversu oft kennarar
framkvama petta en pad er algengt & tveggja vikna fresti.

Fyrir umsjénarkennara sem tekur vid nyjum nemendum getur verid géd regla ad hafa samband vid
foreldra sem fyrst, hvort sem nemandi kemur nyr i skélann ad hausti eda & midjum vetri, hlusta 4 hvad peir
hafa ad segja um barn sitt og hvada vaentingar peir hafa. Ef umsjonarkennari er ad taka vid nyjum bekk ad hausti
er mikilvaegt ad hann hafi samband vid alla foreldra sem fyrst. Med pessu er hagt ad koma a traustu og jakveedu
sambandi, en pad getur reynst dyrmeett pegar aftur parf ad hafa samband til ad reeda eitthvad sem mogulega hefur
fario Urskeidis. Ad auki studlar petta snemmtaka samtal ad g6dri skélabyrjun hja vidkomandi nemanda.

pad er gott ad lita & umkvartanir/abendingar foreldra sem teekifaeri til umbdta og vera lausnamidadur i hugsun.
pad getur verid erfitt fyrir kennara ad taka a moti kvértunum fra foreldrum en einnig ad purfa ad hringja og
senda fra sér kvdrtun um nemenda. b4 er gott ad hafa i huga ad menntun nemanda er samstarfsverkefni heimilis
og skdla I6gum samkvamt og allir adilar verda ad hafa vellidan nemanda sem adal markmid pannig ad
skolagangan verdi anagjuleg. A heimasidu Heimili og skoli er fjallad um leidir til ad leysa ar kvértunum &
hagnytan og uppbyggilegan hatt og par ma finna Tiu prepa adferdin til ad leysa Ur kvortunum:

Hlustadu an pess ad gripa fram i.

Fardu ekki i varnarstodu.

Svaradu med: ,,Mér pykir pad leitt, ,,gott* eda ,,audvitad*.
Syndu skilning og samkennd.

Spyrdu til ad skilja vandamalio betur.

Finndu 0t hvers vidmaelandi pinn parfnast.

Utskyrdu hvad pu getur gert.

Raddu méguleikana og gerdu samkomulag um adgerdir.
Byrjadu umsvifalaust.

©CoOoNo A~ E
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10. Gakktu ar skugga um pad eftir a hvort vidkomandi er sattur.

Hér mé einnig benda & reglugerd nr. 1040 fr4 &rinu 2011 um &byrgd og skyldur adila skdlasamfélagsins i
grunnskolum, sja hér.

Foreldravidtol

Fyrir foreldraviotdl er afar mikilvaegt ad undirbla sig vel. Fara yfir nemendalistann og skoda hvern fyrir sig og
g6gnin um hann t.d. inni & Mentor, namsgodgn og beaekur. Ef pad parf ad boda adra starfsmenn skélans &
foreldrafund péa parf ad gera pad timanlega. beir starfsmenn sem haegt er ad leita til og dska eftir ad séu i
foreldravidtélum eru t.d:

talkur

kennari fr4 fjélmenningardeild
sérkennari

proskapjalfi

studningsfulltrai

stjérnandi

adrir kennarar

YVVVYVYVYYVYVYV

pad er gott ad skapa notalegar adstedur & jafningjagrundvelli i vidtalinu og varast skal ad loka sig af a bak vid
kennarabordid. Hafa &ll gogn vid hendina sem um parf ad reeda og punkta hja sér pad sem kemur fram &
fundinum. Gott er ad byrja og enda & jakvaeedum nétum og ekki gleyma pvi ad tala einnig til nemandans, ekki
aoeins til foreldris.

Auk pess ad skrifa nidur punkta i vidtalinu sjalfu getur verid gott ad hafa gatlista hja sér vid undirblning
foreldravidtalanna.

1. Hvernig hefur barnid pad i skélanum
Loéngun til ad fara i skélann
Metingar

Samskipti vid adra nemendur
Kennlustundir

FriminGturnar

2. Hvernig upplifir nemandinn bekkjarandann?

3. Hvernig gengur barninu utan skélans?
Fjolskyldan

Vinirnir

Ahugamal

Eftir skdla (einn heima?)

4. Hvernig vinnur nemandi i skélanum?
Namsefnio

Heimavinna

Hopavinna

Nyting & timanum i kennslustundum
Eru adstedur i sk6lanum ad trufla
Studningur eda sérkennsla

5. Hvada ndmsgreinar viljum vid helst reda?

6. Hvernig geta foreldrar og skdli hjalpad til?


https://www.reglugerd.is/reglugerdir/allar/nr/1040-2011

28

e Hjalp heima
e Hjalp i bekknum
e Hugmyndir i kennslunni eda heimanami

Mottaka nyrra nemenda — Gatlisti

Pegar nyr nemandi kemur i bekkinn parf kennari ad hafa samband vié foreldra/forradamenn og fa upplysingar
um nemandann asamt pvi ad sja til pess ad peir fai peer upplysingar sem peir purfa. Eftirfarandi gatlista er gott ad
stydjast vid og er tilgangur hans ad tryggja véndud vinnubrdgd vio mottéku nyrra nemenda i skolann og
audveldar starfsmdnnum vinnuna:

e Grunnupplysingar, kennitala, heimilisfesti ofl., skv. Innritunarbladi & Min Arborg. Ef nemandinn er
ekki med kennitdlu parf ad hafa samrad vid hjukrunarfreeding 4dur en nemandinn kemur i skélann
(vegna bdlusetninga, séttvarna o.p.h).

o  Eru einhverjir namsordugleikar?

e Hefur barnid fengid sérkennslu?

o Vidhorf barnsins vid flutning i nyjan skola?

o  Sterkar hlidar/veikar hlidar.

e Félagsleg stada barnsins i gamla skélanum.

e  Ofnami — sjukddmar eda annad.

e  Fjolskyldan:

Fadir/maair & heimilinu?
Fostri/fostra?

Einsteed modir/fadir?
Systkini?

¢ Nemanda asamt forradamanni sé bodid upp a kynningu a skélanum adur en hann hefur ndm i skélanum.

e Undirbta bekkinn fyrir komu nys nemanda. Finna studningsadila sem fylgir nyja nemandanum fyrst i
stad i leikfimi, sund og adrar sérgreinar.

e Umsjonarkennari setur nemandann i sérgreinahdpa.

e Umsjonarkennari leetur sérgreinakennara og adra starfsmenn sem malid vardar vita og veitir peim
naudsynlegar bakgrunnsupplysingar

Pegar nemandi hefur ndm feer hann:

e  Stundaskra (muna eftir valgreinum & efsta stigi)
e  Bekkjarlista med simanimerum
e  Visun & skdlanamskra & heimasidu skolans

Deildarstjéri viokomandi deildar velur nyjum nemanda bekk i samstarfi vid kennara i argangi og birtast paer
upplysingar i Vallapéstinum.

Teymisvinna

Teymi hefur sameiginlega dbyrgd a arganginum pé svo ad pad séu umsjonarkennarar og umsjonarbekkir.
Fagteymi vinna saman ad skipulagningu kennslunnar og skipta med sér verkum, hittast reglulega yfir veturinn.
Markmidid er ad efla faglegan studning & milli kennara, studla ad vinnuhagradingu og ad eignarhald lausna
verdur i auknu meeli hja kennurum, valdefling til kennara og aukin samkennd innan teymis.

Hugmyndir ad verkefnum teymis:

Vinna ad kennsluaztlunum

Vinna med sameiginlega syn samstarfs vetrarins

Skipulagning a kennslunni

Verkaskipting innan teymis s.s. finna efni, skipulag akvedinna verkefna eda namsefnis
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Uppbrot & skolastarfinu

Malefni einstaklinga (hegdunar- eda ndmserfidleikar)
Verkefni pvert & pvert & bekki eda argang
Skipulagning stundartoflu

Vinna i Mentor s.s. ndmslotur og namsmat
Foreldraheimsdknir i skélann

Kynning & starfinu til foreldra

Tolvupostur/fréttabréf til forelda

Samskipti nemenda

Uppbrot & kennslu s.s. jolin, arshatioir, ferdal6g, upplestrarkeppni
Foreldraviotol

Starfsdagar

Teymiskennsla og smidjur a unglingastigi
Veturinn 2018 — 2019 hofst préunarvinna a unglingastigi sem midar ad aukinni teymis- og smidjukennslu.
Helstu markmid eru ao efla faglegt samstarf kennara og abyrgd og sjalfstedi nemenda i sinu ndmi.

Kjarasamningur kennara - kennsla, undirblUningur og urvinnsla kennslu

Kennsla, undirbdningur og drvinnsla kennslu sem kennari tekur ad sér & hverjum tima er ad jafnadi 1.073 klst. &
ari fyrir kennara i 100% starfshlutfalli sbr. toflu hér ad nedan. Kennsluskylda er 26 kest. eda 17,33 Kklst. & viku
m.v. fullt starf og 37 vikna starfstima skéla. Undirbuningur er 11,67 klst. & viku m.v. fullt starf an
kennsluafslattar og 37 vikna starfstima skdla. Vid nidurrodun kennslu skal leitast vio ad hafa hana eins samfellda
og kostur er.

Onnur fagleg storf

Onnur fagleg storf sem kennari sinnir eru 301 Kist. & ari m.v. fullt starf i 37 vikna starfstima skola eda 8,14 kst &
viku sbr. t6flu hér ad nedan, &n kennsluafslattar. Skélastjori radstafar tima til annarra faglegra starfa og verkefna
sem starfsemi grunnskélans kallar &.

Pess skal avallt geett ad neegilegur timi sé til:

Skréninga upplysinga/upplysingagjof

Foreldrasamskipta

Samstarfsfunda innan og utan skélans
Namskrarvinnu

Umsjénar og eftirlits med kennslurymi

Samrad skal haft milli kennara og skélastjora um afmdérkun verkefna og timaramma peirra. Rumist verkefni ekki
innan 8,14 klst. a viku skal greidd yfirvinna fyrir pann tima sem umfram er. Af 8,14 klst. & viku er skélastjéra
heimilt ad radstafa allt ad 4 klst. ad jafnadi (240 min.) vegna kennarafunda, samstarfsfunda (innan og utan skdla)
og vidtalstima. I stad framangreinds geta komid énnur fagleg verkefni.

Ef eftirtalin verkefni rimast ekki innan pess tima sem atladur er til faglegra verkefna er heimilt ad greida fyrir
pau med yfirvinnu:

e Umsjon med list- og verkgreinastofum
e Innkaup
e Vidhald banadar
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Daemi um mismunandi vinnuskyldu eftir mismunandi kennsluframlagi.

TAFLA 1: SKIPTING ARLEGRAR VINNUSKYLDU | KLST.
Kennsla kest pr. viku 26 kest | 24 kest | 19 kest
Kennlsa kist pr. viku 17,33 16 12,67
Undirbuningur og urvinnsla kennslu 11,67 10,77 8,52
Onnur fagleg storf 8,14 10,37 13,95
Leidsogn kennara sem njota kennsluafslattar 0 0 2
Frimindtur 28 28 2.8
Kaffitimar 2,92 2,92 2,92
Vikuleg vinnuskylda a starfstima m.v. 37 vikur 42,86 42,86 42,86
Samtals vinnuskylda a starfstima skola: 1586 1586 1586
Undirblningur utan starfstima skola 64 64 64
Starfspréun / Aukinn undirbuningur 150 150 150
Arleg vinnuskylda: 1800 1800 1800

*Skyring vegna starfspréunar og/eda aukins undirbunings. Kennarar eldri en 30
dra na p6 i medalari adeins 126 kist. og peir sem eru 38 ara og eldri na adeins
102 kist. i medalari.

Skipting 8,14 klukkustunda (488 minutur) & viku til annarra faglegra starfa skv. &herslum skoélastjora i
Vallaskdla:

Samstarfsfundir (180 min. & viku, 3 klst.): Fer fram & sameiginlegum fundatima skdlans (ad 6llu jofnu &
pridjudégum og midvikudégum). Um er ad reda: Kennarafundi, hdsfundi, deildarfundi, préunarfundi,
fredslufundi, teymisfundi og adra fundi & fundartima. Ef ekki er fundad & fundartima er kennurum &tlud 6nnur
fagleg storf eda undirbdningur skélastarfs. Um fri a fundartima parf alltaf ad sekja sérstaklega til stjérnenda
skolans.

Namskrarvinna (60 min. a viku): Kennarar vinna ad uppfarslu & sk6lanamskram.

Vidtalstimi (40 min. & viku): Atlast er til ad allir kennarar hafi skrasettan og auglystan vidtalstima (&
stundatdflu, Mentor og & heimasidu).

Foreldrasamstarf (100 min. a viku, 1.5 klst.): betta starf er oft mikid og erilsamt hja umsjénarkennurum en
jafnframt mjog mikilveegt og getur radid urslitum i skélagéngu nemenda. Viotdl, fundir og margvisleg samskipti
vid foreldra utan dkvardadan vidtalstima i stundatoflu.

Skraning upplysinga/upplysingagjéf (60 min. & viku, 1 Klst.): Allir kennarar purfa ad midla upplysingum um
nemendur til samkennara og inn i gagnagrunn Mentors. Hér er &tladur timi til skraningar i Mentor.

Umsjon og eftirlit med kennslurymi (48 min. & viku): Kennarar purfa tima til ad huga ad tekjum og adbinadi
i kennslurymi.

Alls: 180 + 60 + 40 + 100 + 60 + 48 = 488 minutur.

Innkaup: Verkgreinakennarar sem annast innkaup og lagerhald ad einhverju marki f& minnst 40 mindtur a viku
greitt sérstaklega i yfirvinnu.

Ohefdbundid skdlastarf: begar um 6hefdbundid skolastarf er ad reda (s.s. pemadaga, undirbiningsdaga) eda
pad sem oftast er kallad uppbrotsdagar pa er allur vinnutimi kennara til radstéfunar i pvi skyni. Slikir
uppbrotsdagar geta ordio allt ad 10 & skélaarinu og ber ad taka péa sérstaklega fram i skoladagatali.

Skertir skoladagar (s.s. skolasetningardagur, jolaskemmtanir, foreldravidtalsdagar) eru einnig 10 talsins og koma
fram i skoladagatali, sja m.a. a www.vallaskoli.is . Vinnuframlag kennara tekur pa mid af fjélda tima i
stundatoflu auk annarra faglegra starfa.
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Leidsogn nylida: Heimilt er ad fela grunnskélakennara leidsdgn nylida vid pann skola sem peir starfa eda adra
skdla i sama sveitarfélagi. Nylidi telst sa sem ekki hefur verid & fostum manadarlaunum i a.m.k. halfu starfi vid
kennslu i eitt ar eda lengur einhvern tima a sidustu fimm arum. Kennari sem tekur ad sér leidsdgn nylioa
samkvamt ofangreindu fer eina kennslustund & viku i kennsluafslatt fyrir hvern nylida pann tima sem verkefnid
varir.

Leidsogukennari er radgjafi nylida i kennslu um pad er snertir skolastarfid i framkvamd. Hann skal m.a. kynna
honum kennsluhztti i skdlanum, kennsluadstodu i skolahisinu, svo og pau teeki er kennarar skolans hafa adgang
ad i starfi sinu.

Leidsogukennari fylgist med hvernig nylida gengur i starfi og adstodar hann eftir porfum. A sama hatt kynnir
leidsdgukennari kennsluhztti, svo sem hann hefur tok & og telur naudsynlegt, og lidsinnir honum vardandi
skipulagningu og samstarf vio foreldra. Ef porf pykir upplysir leidsdgukennari nylidann um gildandi 16g, reglur
0g ndmskra sem fara ber eftir i grunnskola.

Nanari upplysingar um kjarasamning grunnskoélakennara er hagt ad nalgast & heimasidu Kennarasambandsins,
sja hér.

Skjalavistun

Dagbokarfeerslur kennara. Eru prentadar at ur umsjénarkerfi (t.d. Mentor) i lok hverrar annar, sett i 6rk og
skrad i skjalaskra. Skrad eftir kennara og skolaari. Pagnarskylda er i samraemi vid sveitarstjérnarldg nr. 138/2011
28. gr. og og 57. gr. sdmu laga. Allar dagbdkarfeerslur eru lika tranadarmal med visan til laga nr. 77/2000. Hér er
att vid ferslur i Mentordagbakur nemenda og svo télvupdstsamskipti. Feera skal inn i Mentor skv. hefdbundinni
reglu og faglegu mati kennara, p.e. paer upplysingar sem skipta méali (eru malefnalegar) og viokoma framvindu i
skolagongu nemandans (lika hrdsfaerslur). Hér reynir a démgreind hvers kennara og pad er erfitt ad setja slikum
skraningum sérstakar skordur. En i pessu skiptir afram mali ad geta ekki um n6fn annarra nemenda en pess sem
& dagbokina og ad foreldrar eiga ad geta séd faersluna — peir eiga rétt & pvi skv. I6gum og reglugerdum. pad
bydir ad geeta verdur hlutleysis i dagbdkarskrifum eins og haegt er &n nokkurra gedshraringa eda sérstakra
déma um vidkomandi nemanda. Hvad télvupdéstsamskipti ahraerir i starfi pa ber kennurum einungis ad vardveita
upplysingar um nemendur sem teljast malefnalegar. I stad pess ad prenta Gt slik télvubréf pa er ndg ad taka (t
(afrita eda skrifa upp) adalatridi bréfanna og feera i Mentordaghdk (er pad gert i von um ad einfalda vinnu
kennara). I lok skdlaarsins verdur Mentordagbokin prentud Gt i heild sinni til vardveislu og er pad gert midlaegt
fra skrifstofu skolans. Télvubréf er vardar annad i tengslum vid storf kennara verdur hver og einn ad meta hvad
hann vardveitir og hvad ekki, t.d. er vardar endurmenntun sina o.fl. Ekki er gerd krafa um annad en ad vardveita
akvednar upplysingar er vardar nemendur.

Meeting nemenda. Bekkjarkladdi — feert i umsjonarkerfi (t.d. Mentor). Prenta parf Gt samt6lur eftir
einstaklingum i stafr6fsréd innan bekkja i lok hvers skélaars. Hver bekkur er lagour i skjaladrk og skrad i
skjalaskra eftir bekk og skolaari. Prentad Ut & skrifstofu i lok skdlaars.

Frumsamid namsefni. Frumsamid namsefni kennara sem notad er i kennslu skal vardveitt. Hér er att vid
nédmsefni sem kennari byr til. prétt fyrir vardveisluna er héfundaréttur kennara varinn. Vinnulag skdlans reedur
med hvada hatti pvi er safnad saman. Edlilegt er ad gognin séu vardveitt med rafreenum heetti & sameiginlegu
télvudrifi. T lok skélaars eru pessi verkefni prentud Gt af skrifstofu.

Verkefni/prof, 6leyst synishorn. Oleyst synishorn verkefna og profa skulu vardveitt eftir argéngum og
bekkjum. Gengid fra i lok skolaars og skrad.

Verkefni/préf unnin af nemendum. Meginreglan er ad nemendur fai afhent i lok annar. bau verkefni/préf sem
nemendur af einhverjum asteedum taka ekki med sér heim i lok annar skulu vardveitt a skriftstofu skélans i tvé ar
0g pa eytt ad peim tima lidnum, ad undanskildu vardveislu & 6llum préfarlausnum & einu skolaari a tiu ara fresti
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fyrir ar sem enda & tolustafnum 0 sbr. 9. tl. 3. gr. reglna bjédskjalasafns Islands um grisjun i skjalaséfnun
sveitarfélaga og stofnana peirra nr. 627/2010.

Skyrslur um foreldraviotol. Bod i foreldravidtdl og upplysingar um skélagéngu nemenda er ad finna i
dagbokarfaerslum kennara, CA, préfabok/einkunnabok Al og meeting nemenda CB. Onnur gogn tengd framvindu
nams einstaklings ma einnig finna i skjalaflokkum E — Lausnateymi, D -Nemendaverndarrad og H -
Personumoppur. Telji kennari malefnalega astedu fyrir pvi ad leggja fram gégn Ur vidkomandi skjalaflokkum i
foreldravidtali skal afrit af peim skjolum 1690 i pennan skjalaflokk.

Skolareglur (i endurskodun)

I Vallaskdla grundvallast samskipti & virdingu, kurteisi og tillitsemi. Allir eiga rétt & vinnufridi.
1. T Vallaskola er namid stundad af kostgaefni. Vid matum stundvislega i allar kennslustundir, vel undirbdin

og med &Il namsgogn medferdis.

2. GO0 umgengni er i havegum hofd i Vallaskola. Vid gongum &1l prifalega um og berum virdingu fyrir eigum
skélans og hvers annars. Vid rédum skom, gdngum fra Gtifatnadi og hirdum vel um namsbakur og 6nnur gégn.
3. 1 Vallaskola styra kennarar vinnu nemenda i kennslustundum og nemendur fara ad fyrirmaelum peirra
og annars starfsfolks skolans & skélatima.

4. 1 Vallaskdla er 16gd ahersla & heilbrigdi og hollar lifsvenjur. Hollt nesti er 6llum mikilvagt. Neysla
gosdrykkja og salgeetis er ekki leyfd. Neysla tobaks og vimuefna er bonnud.

5. /Etlast er til pess ad nemendur séu a skoélalédinni & skélatima. Nemendur eru a abyrgd
foreldra/forradamanna utan skélal6dar, baeoi & leid Ur og i skéla og einnig ef peir yfirgefa skolaléo a skélatima.
6. I skélanum nota nemendur engin pau taeki og t6l sem valda truflunum og 6paegindum. Notkun sima,
geislaspilara og annarra hljomtakja er 6heimil i kennslustundum nema med leyfi kennara. (Reidhjdl,
linuskautar, hjélabretti og vélhjol eru ekki notud a skélatima).

7. Nemendur bera sjélfir &byrgd & veromatum sem peir koma med i skélann.

8. Yfirhafnir, hufur, skér og annar Utivistarfatnadur er ekki notadur i kennslustundum innandyra.

9. [ ferdalégum og & skemmtunum & vegum skoélans eru allar reglur skélans i fullu gildi, nema annad sé
tekid fram.

Vidurldg vid brotum a skolareglum

I adalnamskra grunnskadla 2011 kemur fram ad:

... bera foreldrar a4byrgd a uppeldi barna sinna og bera dbyrgd a ad pau innritist i skéla
pegar pau komast & skélaskyldualdur og saki skéla. Foreldrar geeta hagsmuna barna sinna
0g eiga ad studla ad pvi ad pau stundi nam sitt. Foreldrar fylgist med ndmsframvindu barna
sinna i samvinnu vid pau og kennara peirra og eiga ad greina skélanum fra peim atrioum
sem kunna ad hafa ahrif & namsframvindu, astundun og hegdun. Foreldrar fai jafnframt
teekifeeri til ad taka patt i nami barna sinna, svo og i skélastarfinu almennt. Foreldrar skulu
hafa samrad vid skélann um skolagéngu barna sinna, fylgjast med og stydja vid skolagdngu
peirra og nadmsframvindu og studla ad pvi ad bornin meeti Gthvild i skélann og fylgi
skélareglum.

Nénari upplysingar mé nalgast hér.

Innan skdlans er stéougt unnid ad pvi ad beeta aga og auka adhald i 6llu starfi med pad ad markmidi ad
skolastarfid gangi snurdulaust fyrir sig. Skolinn litur svo & ad pad sé sameiginlegt verkefni skélans og
foreldra/forradamanna ad standa vel ad pvi malefni. Avallt skal tilkynna foreldrum/forradaménnum ef beita parf



https://www.stjornarradid.is/lisalib/getfile.aspx?itemid=f7d55056-989c-11e7-941c-005056bc4d74
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vidurldgum vid brotum & skélareglum. Vidurlég midast fyrst og fremst vid pad ad pau hjalpi nemandanum ad
bata hegdun sina eda stddu, eins og segir um i reglugerd 1040 um abyrgd og skyldur adila skélasamfélagsins i
grunnskolum, en par segir ordrétt i 10. grein:

Viobrégd skulu vera markviss og til pess fallin ad studla ad jakvedum skélabrag,
beettri hegdun nemenda, aukinni abyrgd og &huga & menntun og mida ad pvi ad styrkja
sjalfsmynd nemenda.

Ennfremur kemur par fram vardandi itrekud brot nemenda & skolareglum:

Ef nemandi virdir enn ekki skélareglur og itrekud brot hans & skoélareglum eru
alvarleg mé visa nemanda um stundarsakir ur skéla & medan reynt er ad finna lausn
amali hans, ad hdmarki eina kennsluviku. Ef allt um prytur og brot nemanda eru mjog
alvarleg, s.s. ef hann veldur 6drum skada eda eignatjoni, er heimilt ad vikja honum
6timabundid Ur skéla. Pad skal pé ekki gert fyrr en allar adrar leidir hafa verid
reyndar.

Nanari upplysingar ma nalgast a: https://www.reglugerd.is/reglugerdir/allar/nr/1040-2011

Umsjénarkennari ber abyrgd & og fylgist med pvi ad umsjénarnemendur hans hliti peim vidurlégum sem akvedin
hafa verid. Brot & skolareglum verdur ad skra i Mentor.

Skolasokn

I grunnskalalégum kemur fram ad foreldrar beri abyrgd & uppeldi barna sinna og & pvi ad pau innritist i skéla og
seki skéla. Jafnfram er mikilveegt ad hafa i huga ad menntun og velferd nemenda er sameiginlegt verkefni
heimila og skéla og samstarfid parf ad byggjast & gagnkveemri virdingu, trausti og upplysingamidlun beggja
adila, sameiginlegum akvérédunum og samabyrgo.

Astundunareinkunn

Nemendur byrja med skélaséknareinkunnina 10,0 vid upphaf skélaars. Oheimilar fjarvistir, 6stundvisi,
brottvisun Ur tima og vontun 4 namsgdgnum gefa akvedinn fjdlda punkta sem segir til um skélaséknareinkunn
vid lok skolaars. Skélasoknareinkunn midast vid skélaarid i heild sinni og er einkunnastadan gefin nemanda i lok
hverrar annar. Vinnublédin hér ad nedan ma nélgast & heimasidou skélans.

Fjarvist. Oheimil fjarvist nemanda i tima gefur 3 punkta.

Seint. Komi nemandi til kennslustofu & eftir kennara telst hann seinn og faer 1 punkt.
Skrop. Komi nemandi 15 minGtum of seint feer nemandinn skrép og 2 punkta.
Brottvisun. Skapist pad astand ad visa purfi nemanda 0r kennslustund fer hann 4 punkta.
Namsgdgn vantar. Mati nemandi an ndmsgagna faer hann 1 punkt.

a s wdE


https://www.reglugerd.is/reglugerdir/allar/nr/1040-2011
https://www.althingi.is/lagas/nuna/2008091.html
http://www.vallaskoli.is/skolinn/hagnytar-upplysingar/maetingareglur/
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Eftirfylgni med fjarvistum

Fundur it og Asamt Id tilkynnt til

|

20 flarvistarstig

Fundur o og

asamt og skolastjo [fulltria

—

Skraning, eftirlit og vidbrogd

Allir forrddamenn nemenda fa sent fra umsjénarkennara vikulega (& manudegi) i télvupdsti yfirlit yfir
astundun nemandans og skélaséknareinkunn hans. Ef nemandi er uppvis ad fjarvist, ad koma of seint, ad
skrépa, honum hafi verid visad Ur kennslustund eda hann ekki maett med ndmsgdgnin skrair kennari pad
samdaegurs i Mentor. Ef nemanda vantar i upphafi kennslustundar hringir kennari i ritara ar stofu sinni og
grennslast fyrir um stéou mala. Ritari hefur sidan eins fljétt og audio er samband vid foreldra ef ekki liggja fyrir
edlilegar skyringar & fjarveru nemandans. Umsjénarkennari fylgist med astundun nemenda sinna og hefur
samskipti vid foreldra um pad.

Nemandi (5.-10. bekkur) getur einu sinni & hvorri 6nn, tvisvar sinnum & hverju skolaari, sott um ad haekka
skolasoknareinkunn sina. Nemandi og foreldri seekja um slikt til umsjonarkennara. Gerdur er skriflegur
samningur i vidtalstima umsjonarkennara milli nemanda, foreldra og umsj6narkennara.

Logmeet forfoll skulu tilkynnt af forraddamanni nemenda til skrifstofu skdlans til skraningar svo fljott sem verda
ma. Ef skriflegra vottorda er krafist eru pau gild fra forradamanni eda leekni.

Eftirfylgni med veikindum og leyfum

( PREP 1 (5 da- og/eda leyfi €92 30 dir)
Ef nemandi er med fleiri en 5 forfalladaga. dn mdlefnalegra skyringa. sendir
umsjénarkennari bréf til foreldra i Mentor (A - bréful

og reedir sidan vid foreldra.

@
J

PREP 2 (10 og/eda eda 60 )]

Ef nemandi er med fleiri en 10 forfallad an mélefnal, yringa, sendir
umsjénarkennari aftur bréf til foreldra i gegnum Mentor (Astundun - bréf til
foreldra) og raedir sidan vid foreldra. En ef 80% eda melra af pessum

5gum eru veikindad hringir skélahji ingur heim og
\ erindid tekid til umfjsllunar i lausnarteymi. /

PREP 3 (15 veikinda- og/eda leyfisdagar eda 90 kennslustundir)

Ef nemandi er med fleiri en 15 forfalladaga. an mdlefnalegra skyringa, bodar
umsjénarkennari foreldra til fundar dsamt skélastjiérnanda og erindid tekid til
umfjdllunar i lausnarteymi. )
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Reglur um farsimanotkun nemenda i Vallaskdla

a. Nemendur i 1.-7. bekk mega ekki nota farsima i sk6lanum og & skélatima, hvorki i kennslustund eda & opnum
sveedum nema ad undangengnu leyfi starfsmanns skdlans. Takin skulu geymd i skélatésku. Sama gildir i
vettvangsferdum og skolaferdalogum.

b. Nemendur i 8.-10. bekk mega ekki nota farsima i kennslustundum nema med leyfi starfsmanns skélans.
Notkun sima i opnum rymum fer eftir pvi hvort um er ad reeda tekjalaus sveedi eda ekki. Sama gildir i
vettvangsferdum og skélaferdalégum.

c. Farsimar eru & abyrgd nemenda i skélanum og & skolatima. Tjon vegna pjéfnadar eda skemmda verdur ekki
baett af halfu skolans.

Vi0 brot & pessum reglum skal nemandi slokkva & sima sinum og afhenda hann starfsmanni umyrdalaust.
Nemandi getur fengid simann aftur pegar skdladegi er lokio.

Skolabragur Vallaskola

Skolabragur Vallaskéla markast af jakveedum og uppbyggilegum anda par sem virding, pekking og lifsgledi eru i
fyrirrami. [ Vallaskdla rikir s& skilningur ad leidbeina purfi bérnum med hegdun sina og tryggja 6ryggi peirra
innan skolans enda er enginn eyland i hopi folks. Af pvi leidir ad markvisst er leitast vid ad koma i veg fyrir
andfélagslega hegdun med pvi ad kenna samskipti par sem agi, lausnir og umhyggja eru hofd ad leidarljési.
Bragurinn sekir einnig hugmyndafradilegan styrk i tengingu sinni vid Olweusaraztlunina gegn einelti og ART.
Helstu &herslur eru:

e Hver og einn temur sér pad ad vera géour skélavinur!

e  Starfsmenn setja skyr, einfold og skiljanleg mérk um hegdun og leidbeina nemendum.

e Stefnt er ad jakveedum og uppbyggilegum skélaanda par sem virding, pekking og lifsgledi eru i
fyrirrami. Allir i Vallaskola leitast vid ad kunna sig, eru almennt tillitssamir og jakveedir.

o  Sjalfsagi efldur: Nemendur raekta med sér prautseigju (sjalfsstyrkingu og abatavon), helga sig pvi sem
satt er, setta sig vio 4byrgd og eru sveigjanlegir i 6llum Grlausnarefnum.

o AJ marka sérstodu Vallaskdla par sem agi, lausnir og umhyggja eru hofo ad leidarljosi.

Peir nemendur sem fara Ut af sporinu mega buast vid eftirfarandi ferli til leidbeiningar:

1. Nemandi feer vinsamlega tilmeeli fra starfsmanni um ad beeta hegdun sina.

2. Ef ekkert breytist til batnadar reedir starfsmadurinn vid nemandann og honum gert ljést ad skra purfi
athugasemd vegna hegdunarinnar i Mentor og/eda hafa samband heim med télvupdsti par sem foreldrar
eru hvattir til ad reeda vid barnid.

3. Efsamtal vio nemanda og abending til foreldra dugar ekki til ad nemandi leidrétti hegdun sina hringir
(umsjoénar) kennari heim og reedir atvikid og hvetur foreldra til a0 reeda vid barn sitt til fyrirbyggja ad
sambeerilegt atvik eigi sér aftur stad. Ef agabrot er mjég alvarlegt getur komid til brottvisunar nemanda
Ur tima eda af svaedi (brottvisun skrad i Mentor). Ennfremur geeti purft ad bidja foreldra ad koma og
sekja barn sitt i skolann.

4. Ef nemandi beetir ekki enn hegdun sina bodar umsjonarkennari foreldra & fund til sin (getur 6skad eftir
ad stjérnandi sé med).

5. Ef fyrri Grreedi duga ekki til, bodar stjérnandi foreldra & fund og rreedi reedd t.d. vardandi stofnun
nemendateymis.
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Ef ekkert breytist Ef ekkert breytist Ef ekkert breytist Ef ekkert breytist

Kennari radir vid Umsjénarkennari
Nemandi faer tilmaeli nemanda og skrair i bodar foreldra &
um ad baeta hegdun Mentor og hefur fund, getur 6skad

Stjornandi bodar
foreldra a fund og
urraedi reedd t.d.
med nemendateymi

Kennari hringir i

e ST S e foteldia i e

tolvuposti fundinn

Mentor

Mentor er midlaegur gagnagrunnur & netinu sem pjonar flestum grunnskélum landsins. I skdlastarfinu gegnir
hann adallega pripattu hlutverki. Fyrsta lagi hysir hann verulegt magn upplysinga um nemendur og starfsfolk
Vallaskola, i 66ru lagi er grunnurinn midstdd upplysingaveitu til foreldra og i pridja lagi eru i honum teeki sem
audvelda kennurum og stjérnendum skipulag og aeetlunargeradir.

Upplysingar i grunninum
I grunninn fer 61l skraning & nemendum, starfsménnum, einkunnum og stundatéflum. Einnig er skrad i dagbaekur
nemenda og kerfid heldur utan um laun starfsmanna. ba eru par skrad forfoll starfsmanna og nemenda.

Skraning i gagnagrunninn

Kennarar, skélastjérnendur og ritarar skra inn upplysingar i Mentor. beir hafa allir sitt eigid adgangsord og purfa
adgangsordin ad vera érugg svo ad nemendur eda adrir komist ekki inn i grunninn. Allir starfsmenn purfa ad
skipta a.m.k. arlega um lykilord (pad er gert efst a forsidunni). Starfsmenn mega ekki ad fara fra tdlvu par sem
Mentor er opinn, heldur purfa peir alltaf ad skrd sig Gt ar gagnagrunninum adur. Skiptir pa engu p6 Mentor loki
sjalfkrafa & adgang nokkrum mindtum sidar eftir ad starfsmadur gerdi hlé a notkun sinni. Uppfarsla mynda i
Mentor og myndahandbdk skdlans er annad hvert ar.

Sja ad 6dru leyti verklagsreglur um medferd vidkvemra persénuupplysinga.

Skraning ritara

Ritari hefur kerfisstjoraréttindi i Mentor og getur breytt lykilordum og adgangi starfsmanna. Ritari sér um ad
upplysingar i gagnagrunninum séu avallt réttar med pvi ad uppfera reglulega starfsmannaskrar, nemendaskrar og
stundatoflur. Ritari skrair inn nemendur og starfsmenn samkvaemt fyrirmalum stjérnenda. Hann setur upp
préfaflokka fyrir annaskipti og flytja nemendaspjold i og Ur Mentor eftir pérfum. Ritari skrair inn tilkynnt forfoll
starfsmanna og nemenda ad morgni.

Forfallaskraning: Ritari skrdir tilkynnt veikindi nemanda ad morgni og faerir pad i Mentor eins fljott og heegt er.
Hann skrair sampykkt leyfi, veikindi og fjarvistir nemenda ad beioni umsjonarkennara eda skolastjornenda.
Foreldrar geta einnig skrad sjalfir inn veikindi og leyfi.

Skraning kennara
Kennarar skra i Mentor eftir pdrfum og best er ad skra jafnédum sé nemandi ekki mattur ad morgni. Kennarar
eru minntir sérstaklega & ad vista 6ll gogn fljétt, oft og érugglega er peir skra i Mentor.

Forfallaskraning: Hver kennari fyrir sig skrair fjarvistir nemenda i sinum timum. Umsjénarkennari ber dbyrgd &
ao forfallaskraning allra i umsjonarbekknum sé sem réttust. Umsjénarkennara ber ad fara reglulega yfir
forfallaskyrslur nemenda sinna, leita skyringa & éedlilegri skraningu eda réngum skraningum og leidrétta pad
sem parf. Umsjonarkennarar senda vikulega eda adra hverja viku Gt &stundunarskyrslu nemenda i tdlvupésti til
foreldra.

Astundunarskraning
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Allir kennarar purfa ad fylgjast med astundun, hegdun og heimandmi nemenda sinna i samrami vid skdlabrag
og skra i Mentor samdegurs ef parf. Afar mikilvaegt er ad allir kennarar skréi, ef parf, astundun nemenda ekKi
aoeins umsjénarkennarar.

Dagbokarskraning

Allt sem skrad er i daghok hafa foreldrar rétt & ad lesa og vert er ad minna & ad nefna aldrei néfn peirra sem
koma ad atburdi i dagbdk i Mentor. Nog er ad nefna nafn pess sem & dagbokina — adrir fa hlutlausan titil, t.d.
bekkjarfélagi eda pesshattar. Malt er med pvi ad haka alltaf vid syna foreldrum. Einnig ber ad geeta pess ad syna
fagmennsku og yfirvegun i 6llum skraningum.

Reglur vardandi dagbdkaskraningar og skjalavistun peirra er ad finna i skjalavistunarazatlun skélans par stendur
m.a:

Fera skal inn i Mentor skv. hefdbundinni reglu og faglegu mati kennara, p.e. par upplysingar sem
skipta mali (eru malefnalegar) og vidkoma framvindu i sk6lagéngu nemandans (lika hrésferslur).
Hér reynir & démgreind hvers kennara og pad er erfitt ad setja slikum skraningum sérstakar
skordur. En i pessu skiptir &fram mali ad geta ekki um ndéfn annarra nemenda en pess sem &
daghodkina og ao foreldrar eiga ad geta séd feersluna — peir eiga rétt a pvi skv. l6gum og
reglugerdum. bad pydir ad geeta verdur hlutleysis i dagbdkarskrifum eins og heaegt er an nokkurra
gedshreeringa eda sérstakra doma um vidkomandi nemanda. Hvad télvupdstsamskipti &hraerir i
starfi pa ber kennurum einungis ad vardveita upplysingar um nemendur sem teljast malefnalegar.
I stad pess ad prenta Gt slik tolvubréf pa er ndg ad taka Ut (afrita eda skrifa upp) adalatridi
bréfanna og feera i Mentordagbok (er pad gert i von um ad einfalda vinnu kennara). | lok
skéladrsins verdur Mentordaghbdkin prentud Gt i heild sinni til vardveislu og er pad gert midlegt
fra skrifstofu skélans. Télvubréf er vardar annad i tengslum vio storf kennara verdur hver og einn
ad meta hvad hann vardveitir og hvad ekki, t.d. er vardar endurmenntun sina o.fl.

Einkunnaskréning

Kennarar skré einkunnir sinna ndmsgreina i Mentor. Umsjonarkennari fer yfir og athugar hvort allar einkunnir
hafi borist. Faggreinakennarar bera dbyrgd 4 ad einkunnir peirra séu réttar. Frestur til ad skila einkunnum i
Mentor er ad 6llu jofnu til kI. 13:00 daginn fyrir einkunnaafhendingu, nema annad sé tekid fram.

Heimanam
Kennarar setja almennt heimanamsaatlanir inn & Mentor eins og vid a.

Fréttir og &etlanir
Umsjonarkennarar skulu setja breytingar & hefdbundnu skdlastarfi inn i fréttaflokk Mentors eda senda tolvupost.
Til upplysingar er gott ad skrifa foreldrum reglulega pistla er lysa skolastarfinu.

Skraning skdlastjornenda
Skélastjorar hafa kerfisstjoraréttindi og geta stjdrnad adgangi og breytt lykilordum i Mentor. beir sja um
skréningu vinnuskyrsina og launaupplysinga. beir hafa yfirumsjon med timaskraningu starfsmanna.

Adgangur foreldra og forrédamanna

Allir foreldrar hafa adgang ad Mentor og akvednum upplysingum um boérnin sin. Foreldrar fa send adgangsord
sem veitir peim adgang ad Mentor og geta peir par fylgst med astundun, heimavinnuazgtlunum, fréttum og fleira
er vardar born peirra. Mjog mikilveegt er ad foreldrar nyti sér adganginn. Foreldrar geta sjalfir skrdd veikindi og
leyfi fyrir einn dag i einu. Enduruppsetning lykilords er adgengileg & heimasidu Mentor.

Namslotur i Mentor

Kennarar Gtbda namslotur fyrir hvern og einn hop i upphafi vetrar eda annar. | namslotum geta kennarar kreekt i
heefniviomid skdlandamskrar og gert pannig ndmsmat jafnt og pétt yfir veturinn. Namsmat i namslotum tengjast

sidan ndmsmati sem reett er i febriar a foreldrafundi asamt pvi ad tengjast vitnisburdablédum sem nemendur fa

afhent & vorin.



38

Namsmat i Mentor

Toluverdar breytingar hafa att sér stad i naAmsmati i grunnskélum landsins undanfarin ar og innleidingu K3
utgafu Mentors. Vallaskéli vinnur ad endurskodun & skolanamskra og leggur aherslu & hafnindm p.e. ad
nemendur &0list haefni sem felur i sér pekkingu og feerni sem peir geta yfirfeert og beitt i nyjum adsteedum og
pannig skapad nyja pekkingu.

Heaefninam kallar & virk samskipti og aukna endurgjof til nemenda og ad mégulegt sé ad greina ndmsframvindu
og arangur til ad fa skyra mynd af stédu nemandans. Hefnikortin i Mentor innihalda pessi haefniviomid fyrir
hverja ndmsgrein og hvern argang. Kennarinn setur fram hvada haefniviomid er unnid med hverju sinni og sidan
er hagt ad tengja aztlanir, verkefni og ndmsefni vid dkvednar namslotur. Nemendur hafa adgang ad sinum
namslotum. I framhaldi metur kennari arangur nemenda og par med gefst einstakt taekifzeri til ad upplysa og
virkja nemendur til patttéku i eigin nami.

/EsKilegt er ad kennarar gefi vidkomandi deildarstjora adgang ad namslotum sinum.

A yngsta stigi er hvert hafnividmid metid med 5 taknum jafnt og pétt yfir skolaarid eftir vidfangsefnum.
Heildareinkunn i islensku, steerdfraeedi og skolaiprottum er gefin i A, B+, B, C+, C og D badi i febriar og ad
vori. A yngsta stigi er ekki gert rad fyrir heildareinkunn A, B+, B, C+, C og D i list- og verkgreinum heldur er
heildareinkunn metin med takni (5 tdkn) sem endurspeglar haefnikort nemandans og ferist inn & vitnisburdarblad.

I 5.-7. bekk er namsmat i 6llum greinum gefid i taknum & haefnikorti jafnt og pétt yfir veturinn. Einnig er
heildareinkunn gefin i bokstofum i febrdar og & vitnisburdarbladi ad vori.

Birting namsmats yfir skolaario er pripett:

a. Farid yfir stodu og lidan nemandans i fyrsta foreldravidtali vetrarins.
b. Stédumat med vitnisburdi i 6dru foreldravidtali vetrarins.
c. Lokamat ad vori, Utprentadur vitnisburdur afhentur vid skélaslit.

Leyfi starfsmanna, vottord og fleira

Starfsmenn geta sott um timabundid leyfi vegna gildra astedna. Starfsfolk skal pa leita til nasta yfirmanns. Oll
leyfi eru skrad og eru pa annad hvort launalaus eda launud, undirskrifad & sérstoku eydubladi/samningur.
Starfsmenn geta unnid persénuleg leyfi af sér ef vill.

Leyfisflokkar starfsmanna eru ferns konar:

a) Launud leyfi t.d. vegna leeknisferda, jardarfara, andlats &ttingja eda vinar, simenntunar sampykktar af
yfirménnum, tranadarstarfa fyrir stéttarfélag og trinadarstarfa fyrir sveitarfélagid

b) Olaunud leyfi t.d ferdaldg i lengri eda skemmri tima, vegna 6sampykktrar simenntunar og lengri
persénulegra utréttinga. Skélastjérnendur geta hafnad umséknum um élaunud leyfi.

c) Veikindaleyfi starfsmenn fa fjarvistir fra vinnu greiddar samkvaemt kjarasamningum. Ef starfsmadur
kemur ekKi til vinnu vegna slyss eda veikinda i fimm daga samfleytt skal hann syna fram & ovinnuferni
sina med laeknisvottordi. Ef starfsmadur er itrekad fra vegna veikinda skal hann syna fram &
ovinnuferni sina med leeknisvottordi eftir nanari akvoroun skdlastjora.

d) Leyfi vegna veikinda barna foreldri & rétt & ad vera fra vinnu i samtals 10 vinnudaga & hverju
almanakséri vegna veikinda barna sinna undir 13 ara aldri enda verdi ekki annarri uménnun vid komid.

Starfsmenn skulu tilkynna veikindi simleidis i sima 480 5800 sem allra fyrst pegar pau bera ad hondum, ekki
seinna en kl. 7:30. Pannig er audveldara fyrir skélastjornendur ad gera videigandi radstafanir vardandi
afleysingar. Sendi starfsmadur einnig télvupost vegna veikinda skal alltaf senda pann pdst a skélastjéra,
adstodarskolastjora og ritara.
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Kennari leetur af storfum

Kennari sem laetur af storfum og vill hefja toku lifeyris getur starfad sem stundakennari vid skoélann.
Stundakennslan getur verid allt ad 12 timar & viku og stundakennari tekur ekki ad sér umsjénarkennslu.
Stundakennsla kennara & eftirlaunum er vikjandi vid radningar & kennurum i skdlanum. Oski kennari eftir ad
vera i stoduhlutfalli parf ad reda pad sérstaklega vid skdlastjora.

Born starfsfolks & vinnustad
Vio sem storfum i Vallaskdla eigum langflest bérn eda barnaborn & leik- og/eda grunnskoélaaldri. Af
ovidradanlegum orsékum hafa pau stundum purft ad koma med okkur i vinnuna.

Flestir hafa pann héattinn 4 ad koma til skolastjérnenda med beidni pess efnis ad barnid/bérnin megi koma med i
vinnuna. Skolastjornendur hafa almennt synt pvi skilning.

A0 gefnu tilefni viljum vid bidja starfsfolk vinsamlegast ad virda pa meginreglu ad um algjéra undantekningu sé
a0 reeda. Bornin eiga pa ekki ad vera & samstarfsfundum & samveru, uppakomum fyrir starfsfélk skélans eda i
kennslurymum ad lokinni kennslu. Eins er ekki vel séd ad bérnin séu i ljésritunaradstddu, vinnuherbergi eda i
kaffiadstoou starfsfolks.

Sé ekki heegt ad koma 6dru vid mealast stjornendur til ad vidkomandi starfsmadur taki sér personulegt leyfi pann
tima dagsins sem um raedir.

Motuneyti og frimindtur

Maétuneyti er i sk6lanum. Nemendur purfa ad vera i askrift ad morgunhressingu og/eda hadegismat. Matsedill er
birtur & heimasidu skolans um hver méanadarmat. Foreldrar skra bérnin i mat & Min Arborg. Sé pvi ekki vid
komid er hagt ad fa adstod skolaritara. I motuneyti eru samlokugrill og 6rbylgjuofnar sem nemendur hafa
adgang ad. Ad sjalfsogdu geta nemendur, sem pad kjosa, komid med nesti ad heiman. 1 fristund Vallaskéla er
nemendum bodid upp & siddegishressingu.

Skélinn leggur dherslu & ad nemendur hafi i heidri almenna bordsidi og syni pridmannlega framkomu.
Mikilveegt er a0 nemendur syni tillitsemi par sem annarsstadar og gangi vel fra eftir sig. Fari i mat ad
kennslustund lokinni og gangi sidan fr& og fari at i friminGtur eda i vinnu & stédvum.

Nemendur i 1.—7. bekk eiga ad koma klaeddir eftir vedri og fara Gt i frimindtur.

Hlutverk starfsmanna i gaeslu

Stddug fhlutun alls starfsfolks skolans er mikilvaegur pattur i starfi skélans og skélabrag. Mikilveegt er ad allir
starfmenn leidbeini nemendum um ad ganga hlj6dlega um ganga an pess ad hlaupa og trufla kennslu. I skéla er
naudsynlegt ad allir séu samstiga i eftirliti med bérnum og framfylgi peim reglum sem settar hafa verid. Allir
sem sinna gaeslu fara eftir gaesluskipulagi og skra athugasemdir um nemendur og koma peim aleidis til
umsjonarkennara. Naudsynlegt er ad hafa i huga pad sem Olweus segir um einelti og vidbrégd vio pvi og ma
nalgast paer upplysingar & heimasidu skdlans: http://www.vallaskoli.is/skolinn/gegn-einelti/

Starfsfdk i Gtigeeslu sinnir gaeslu & &kvednum fyrirfram skilgreindum svaedum og skal hjélpast ad ef &lag er meira
& sumum stéoum en 8drum. Starfsfélk i Gtigaeslu er audkennt med sérstokum vestum.

Frettamidlun af skolastarfinu

Vallaskoli er stor stofnun med um 110 starfsmenn og pjonar rimlega 620 nemendum og forrddaménnum peirra.
Upplysingar og fréttir um hvad er gert i skélanum skiptir pvi fjélmarga i samfélaginu mali. Til ad midla slikum
fréttum og upplysingum notast skélinn fyrst og fremst vid prja midla.

Vallapésturinn er innanhUssupplysingaveita skoélans og adeins &tlud starfsménnum hans. Vallapésturinn kemur
ut vikulega og berst sem tolvupostur til allra starfsmanna. I postinum er greint fra pvi helsta sem er ad gerast &
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vinnustadnum. bar birtast tilkynningar fra stjornendum, rddum og nefndum. bar er atburdavakt sem minnir
starfsmenn reglulega a hvad er & définni. Einnig birtast par helstu fundargeradir.

Vallapésturinn er hluti af upplysingamidlun og stjérnkerfi skélans. bar eiga ad birtast allar upplysingar um atrioi
sem kunna ad varda adra i skélanum. Daemi um slikar upplysingar eru t.d:

nytt barn kemur i skdlann eda heettir i skolanum.

nyr starfsmadur tekur til starfa vid skélann eda hettir i skdlanum.

bekkjarkvold, foreldrafundir eda skemmtiferdir hja einhverri bekkjardeildinni.

skemmtanir eda arshatidir bekkjardeilda.

timasetningar og stadsetningar allra starfsmanna-, deildar- , teymis- , freedslu- og préunarfunda.
annad sem vardar skdlann og innra starf hans.

Afar mikilvaegt er ad starfsfolk lesi reglulega Vallapdstinn pvi litid er & birtingu & efni par sem endanlega
birtingu; p.e efnid birtist ekki annarsstadar. Starfsmenn eru hvattir til ad koma tilkynningum sem birtast eiga i
Vallapéstinum aleidis til umsjénarmanna sem er skélastjéri og deildarstjori yngsta stigs.

Heimasida skolans www.vallaskoli.is er 6flug og mikilvaeg upplysingaveita. A forsidu er fréttaveita. bar birtast
nyjar fréttir og myndir, &samt tilkynningum og atburdadagatali reglulega. Heegt er ad nalgast helstu eydubldd &
heimasidunni dsamt fleiru. Heimasidan er mikilveeg fyrir foreldra og nemendur en hdn er lika gott vinnutaeki
fyrir starfsmenn skdlans. Starfsmenn geta komid fréttum og myndefni aleidis til umsjénarmanns eda peirra sem
sja um fréttaveitu.

Fésbokarsida skolans er einnig upplysingaveita par sem koma fram ymsar upplysingar til foreldra t.d. vardoandi
fundi, freedslu eda kynningar.

Umsjénarmadur heimasiou og fésbdkarsidu skélans er Inga Déra Ragnarsdoéttir kennari. Ritstjéri er borvaldur H.
Gunnarsson adstodarskdlastjori.

Stodpjonusta

Mikill proskamunur getur verid & einstaklingum innan hvers argangs og einnig verulegur munur & einstékum
proskapattum hvers barns. Reynt er ad koma til méts vid pennan proskamun ymist med sérkennslu inni i bekk
eda hépum eda 66rum videigandi studningi eda kennslu i fjdlmenningardeild fyrir nemendur med annad
maddurmal en islensku.

Namsver

Sérkennsla vid Vallaskoéla fer fram i namsverum skoélans, inni i almennum bekkjardeildum eda hdpum og i list-
og verkgreinastofum. Nemendur sem eiga vid namsordugleika ad strida fa akvedin namstilbod i sérkennslu.
Namstilbodin geta eftir adsteedum verid félgin i styttri eda lengri afmérkudum ndmskeidum eda reglulegri
kennslu allan veturinn.

ART

I Vallaskola er haegt ad dska eftir ART-pjalfun sem midar ad pvi ad pjalfa nemendur i sjalfsstjorn. ART byggir &
bremur pjalfunaradferdum, félagsfernipjalfun, pjalfun i reidistjérnun og pjalfun i ad takast a vid sidferdilegar
klemmur. Hop-ART hefur verio vid 1idi i nokkur ar. Yfirleitt er hver ART-pjalfunarhopur 6-8 manna og tekur
pjalfunin 12 vikur. bjalfarar hdpsins eru ad jafnadi tveir. Ad pjalfun lokinni eru medlimir hopsins Gtskrifadir en
peim jafnframt fylgt eftir i nokkra manudi. Allt pad sem fer fram i ART-pjalfuninni er trinadarmal milli
medlima hépsins og pjélfara.

Fjolskyldu-ART er einnig medferdardrraedi sem er unnid i samstarfi vid ART-teymid & Sudurlandi, badi sem
skoladrraedi eda barnaverndardrradi. Sja heimasiou teymisins. Heimasidur ART mé nalgast & sidu félagsins:
https://www.isart.is/
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Einnig eru i Vallaskola starfandi ndmsradgjafar, lausnateymi, nemendaverdarrad og proskapjalfar.
Nemendateymi eru sett saman i einstaka tilvikum svo ad utanumhald mala nemanda verdi skilvirkara. |
starfsaaetlun skélans ma sja nanari umfjollun um stodpjonustu skoélans.

Fidlmenningardeild

I fijolmenningardeild fa nemendur med annad modurmal en islensku pjonustu. beir & einstaklingskennslu eda
kennslu i litlum hopi, ef porf krefur, i samréadi vid foreldra og umsjonarkennara. Ahersla er 16gd &
islenskukennslu og adstod vid namsefni samkvamt namskra bekkjarins. I Vallaskdla er bodid upp &
maédurmalskennslu fyrir nemendur med annad médurmal en islensku. Fjdlmenningardeild er stadsett i stofu 2 og
er Anna Linda Sigurdardottir deildarstjori.

Mottaka barns af erlendum uppruna

pegar nyr nemandi kemur erlendis fra er fundad med foreldrum/forradarménnum og peim starfsmdnnum sem
koma ad honum i skélanum. I vidtalinu er akvednum upplysingum komid & framfaeri auk pess sem tekid er &
méti ymsum upplysingum fra foreldrum studst er vid eftirfarandi gatlista.

Upplysingar fra skola
e  Studningur sem er i bodi fyrir bérn af erlendum uppruna
e Skoladagatal og stundaskra viokomandi argangs
e  Skolanamskra, stefna skolans og helstu aherslur
e Kynning 4 starfsfélki sk6lans sem mun vinna mest med barnid, tengilidur fjélskyldunnar i skélanum
e  Simanumer og netfang skélans
e  Skolareglurnar
e Vinnureglur vardandi tilkynningar um veikindi og forféll. Vidmid hvenar barnid kemur aftur i skélann
eftir veikindi o.fl.
e Prof og skimanir sem gerdar eru i skolanum, s.s. samraemd kénnunarpréf o.fl.
e Heilsugasla & vegum skélans
e  Skolavistun, opnunartimi og verdskra
e  Matur i skélanum, nesti, mjélkuraskrift, hadegismatur o.fl., verdskra
e Reglur og venjur i sambandi vio afmeli, ferdaldg o.fl.
e Utivist & skolatima
e Foreldrafélagid, hlutverk og starfsemi
e Foreldrafundir og foreldraviotél og vidtalstimar kennara
o  Upplysingar um hvada gégn barnid parf ad hafa i skdlanum
e  Upplysingar um iprottir og sund vardandi Utbtnad o.fl.
e  Tulkapjonusta
o  Félagslif i sk6lanum
e Barna- og unglingastarf i sveitarfélaginu, s.s. tomstundir og fleira
e  Hvert framhaldid verdur & samskiptum heimilis og skola

Upplysingar fra foreldrum
e  Fjolskylda barnsins og uppruni
e Heilsufar, lyfjataka o.fl.
e Bodlusetningar og skodanir & heilsugeslu
e  Almennt ndmsgengi i fyrri skéla, upplysingar um namserfidleika séu peir til stadar
e  Helstu ahugamal barnsins
e  Sterkar og veikar hlidar barnsins
o  Fyrirliggjandi greiningar i sambandi vid proska, hegdun o.fl.
e Helstu sidir og venjur komi barnid ur 6likum menningarheimi
e  Atvinna foreldra og vinnutimi
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Simantmer foreldra/upplysingar um hvernig megi n sambandi & vinnutima
islenskur studningsadili, tengilidur fjolskyldunnar sé hann til stadar

Hvad er haegt ad gera i skdlanum adur en barnid kemur?

Mikilveegt er ad vanda vel til verks i undirbiningi adur en nyi nemandinn kemur i hopinn/bekkinn. pad
er heegt ad gera & ymsan hatt eins og ad reeda um heimaland hans, jafnvel finna landid & landakorti og
reeda um tungumal og menningu. b6 ber ad geeta pess ad yta ekki undir stadalmyndir.

Gott getur lika verid ad efa hvernig nafn nemandans er borid fram. Auk pess er mikilveegt ad nemendur
reyni ad setja sig i spor nemandans sem er ad koma fra 6dru landi og leggi sig fram um ad vera godur
vinur og vera til adstodar fyrir hann. Snidugt er ad mynda vinateymi sem skiptist & ad fylgja nyja
nemandanum fyrstu dagana i skélanum. Gott er ad minna nemendur a ad tala frekar islensku en ensku
vid nemandann pvi pannig larir hann.

pad getur hjalpad nemandanum ad setja myndir vio néfn allra nemendanna & bordunum peirra.
Ordabdék med mikilveegum oroum og setningum sem nyst geta nemandanum fyrstu dagana er eitthvad
sem mjog shidugt vaeri ad nemendur Gtbyggju med adstod umsjénarkennara.

Einnig gaeti verio snidugt ad merkja hluti i skélahisnadinu. Pannig er haegt ad koma islenskunni smam
saman inn med pvi ad tvinna hana inn i allt daglegt lif.

Yfirlit yfir Urraedi skolans

Urraedi skolans

Nams- og starfsradgjafi skdlans. Kennarar geta leitad pangad og fengid radgjof vardandi hegdun og
samskipti nemenda en einnig sent nemendur pangad i vidtal samkveemt samkomulagi.

bjonusta kennslurédgjafa. Hann er t.d. tilbdinn ad sitja ymsa fundi og fylgjast med nemendum i
kennslustund og koma med radgjof i framhaldinu. Umséknarblad er hja deildarstjoéra.

Skélasalfraedingur. Timi er i bodi hja skolasalfraedingi ef kennari parf radgjof vardandi einstaka
nemendur.. Panta parf tima hja skoélaritara féstudaginn adur. Salfreedingur er stadsettur i
fundarherberginu, stofu 2b i vesturalmu.

Deildarstjérar a stigum. Geta veitt radgjof vardandi kennslu og hegdun nemenda og adstoda Vvid ad
leysa ymis mal sem koma upp i amstri dagsins.

Deildarstjéri fjolmenningardeildar: Haegt er ad leita til fiolmenningardeildar annal@vallaskoli.is

vardandi radgjof vegna nemenda med annad médurmal en islensku.

Deildarstjéri stodopjonustu. Haegt ad leita til deildarstjéra stodopjénustu varéandi beidnir til lausnateymis
(sja nanari upplysingar um lausnateymi i starfsasetlun a heimasidu skélans) og skélapjonustu auk pess
sem hun getur gefid god rad varéandi nemendur med sérparfir.

Radgjafi nemenda med annad maédurmal en islensku. Aneta Figlarska er radgjafi nemenda med
annad moourmal en islensku. Haegt er ad senda henni télvupést asf@arborg.is vardandi beioni um
radgjof eda adstod.

Haegt er ad leita til proskapjalfa ingadrofn@vallaskoli.is og johanna.margret@vallaskoli.is og
sérkennara ingunng@vallaskoli.is, magdalenam@vallaskoli.is, gudbjorgg@vallaskoli.is og
sigrunth@vallaskoli.is med adstod vardandi adlogun a namsefni, lestur eda umhverfi i kennslustofu.

Skoélahjukrunarfraedingur. Til hans er haegt ad leita med nemendur sem lidur illa pvi stundum parf
plastur & sélina lika ©

snateymi — verkferlar
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i Vallaskéla er til stadar lausnateymi (Lausnateymi Vallaskdla) sem fer yfir mélefni nemenda og adstodar
kennara og adra starfsmenn vid ad finna lausnir a vanda sem nemandi a vid ad etja.

Vidkomandi starfsmadur fyllir Gt umséknarblad (sja m.a. a heimasidu skoélans undir ,,eydublod”) vegna
nemandans fyrir lausnateymid og kemur pvi til deildarstjora stodpjonustu. Ef fagadilar innan skdlans meta
stddu nemandans pannig ad nanari skodunar purfi vid er malinu visad til Skélapjénustu Arborgar eda til
Nemendaverndarrads Vallaskodla.

Deildarstjori stodpjonustu (eda annar i umbodi hans) styrir fundum lausnateymis en teymid fundar ad jafnadi
adra hverja viku.

A sidari hluta skéladrsins 2015-2016 ték Lausnateymi Vallaskdla yfir verkefni Eineltisteymis Vallaskéla. Eins og
eineltisteymid pa starfar lausnateymid samkvaemt dzatlun Olweusar gegn einelti. bad samraemir upplysingar um
eineltismal og bregst vid tilkynningum um slik mal. Enn fremur fylgir pad malunum eftir og sér um ad
upplysingastreymi sé i gddum hondum. Lausnateymid vinnur med peim starfsmonnum sem koma ad einstokum
malum. Eins vinnur pad ad forvornum i skélanum. bad hvetur til pess ad einelti sé uppraett og ad upplysingum
um einelti sé komid til skila. Sja nanar & heimasidu skélans: Azetlun Vallaskéla gegn einelti . Einu sinni 4 &ri er
konnun gerd (Olweusarkénnunin) & medal nemenda sem gefur upplysingar um stédu malaflokksins.

Gripum snemma inn i mal og leitum lausna

A hverjum vinnustad par sem a.m.k. fimm menn vinna er starfsménnum heimilt ad kjésa ar sinum hopi einn
tranadarmann. A vinnustad par sem fimmtiu eda fleiri vinna ma kjosa tvo trinadarmenn. Trunadarmenn skal
kjosa til tveggja ara i senn. Val trinadarmanna skal tilkynna vinnuveitanda og stjorn stéttarfélags pegar i

stad. Trinadarmadur skal gaeta pess ad vinnuveitandi og fulltrdar hans haldi kjarasamning og réttur starfsmanna
sé i hvivetna virtur.

Trunadarmadur
Stiklur Gr 28.-30. grein laga K.

Nanari upplysingar er haegt ad nalgast hja Ma Ingolfi Massyni og Leifi Vidarssyni trinadarménnum kennara og
hja Lindu Bjorgu Perludottur trinadarmanni annars starfsfolks.

Oryggistrunadarmadur og oryggisnefnd

Samkvamt vinnuverndarlégunum skal atvinnurekandi tryggja ad geett sé fyllsta dryggis og géds adbinadar og
hollustuhatta & vinnustad. Oryggistrdnadarmenn eru ldgum samkveemt kosnir af starfsménnum til pess ad sinna
vinnuvernd & vinnustad. Oryggisverdir eru skipadir af skdlastjora.
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Samkvamt I6ggjafanum skal skipa éryggisnefnd & vinnustad ef starfsmannafjéldinn er 50 eda fleiri. Svo segir i
6. gr. reglugerdar nr. 920 um skipulag og framkveemd vinnuverndarstarfs & vinnustédum fra arinu 2006 ad
»Starfsmenn kjosa Ur sinum hopi tvo fulltria og atvinnurekandi tilnefnir tvo fulltrda. Badir fulltriar
atvinnurekanda i 6ryggisnefnd teljast 6ryggisverdir og badir fulltrdar starfsmanna 6ryggistrinadarmenn.

Skipan 6ryggisnefndar er eftirfarandi skolaarin i tvo ar i senn eins og fyrir er lagt:

Oryggisverdir: Gudbjartur Olason, skélastjori og borvaldur H. Gunnarsson, adstodarskolastjori.
Oryggistrinadarmenn: Fyrir hond kennara —. Fyrir hénd annars starfsfolks —.

Husvordur: Oskar Ariliusson.

Samstarfsadili: Fulltrai ipréttahlss Vallaskdla, Bergur Sigurjonsson. Fulltrai Bifrastar, fristundaheimilis, Rakel
Dora Leifsdattir.

Oryggisnefnd Vallaskdla fundar reglulega yfir skolaarid.

Graeenfanaskolinn

Skolar & greenni grein eda Graenfanaverkefnid er alpjodlegt verkefni og snyr ad eflingu sjalfbarni menntunar og
umhverfisvitundar innan skéla. Verkefnid byggir & getu til adgerda og hvetur til virkrar patttéku nemenda i
samvinnu vid allt sk6lasamfélagid. Skolar styra vinnunni i kringum verkefnid sjalfir, setja sér markmio og fylgja
peim eftir.

Ruslatunnur eru stadsettar um allan skéla fyrir almennt sorp, lifreent sorp og pappir og plast. Skélar purfa ad
vinna akvedna vinnu til ad geta talist Graenfanaskolar og hefur starfsfolk skélans fengid fraedslu dsamt
Granfananefndinni. Nemendur hafa verid virkjadir og foreldrar verid upplystir. Aframhaldandi vinna verdur
veturinn 2021-2022.

Jafnréttisaaetlun

Jafnréttisdetlun Vallaskdla — ad eiga jafna moguleika Allir einstaklingar skulu eiga jafna moguleika & ad njota
eigin atorku og proska hefileika sina 6had kyni. pannig talar 16ggjafinn til okkar strax i byrjun. Ordin eru tekin
Ur upphafskafla laga um jafnan rétt og stéou karla og kvenna. bad rimar vid islenska stjornarskra en i 65 gr. segir
a0 ,,allir skulu vera jafnir fyrir 16gum og njéta mannréttinda an tillits til kynferdis, triarbragda, skodana,
bjodernisuppruna, kynpattar, kynhneigdar, litarhattar, efnahags, atternis og stédu ad 6dru leyti. Konur og karlar
skulu njota jafns réttar i hvivetna“ og i [6gum um grunnskéla nr. 91/2008 og i adalndmsskré grunnskola fra arinu
2011 er vioa fjallad um jafnrétti kynjanna og mannréttindi. bar er &herslan & ad badi kynin hafi jafnan rétt til
nams, patttoku i samfélaginu, fjolskyldu- og atvinnulifi.

Vid i Vallaskdla fognum pvi margbreytileikanum og stefnum & skola margbreytileikans! bvi, skolinn er i raun
eina stofnun samfélagsins sem getur tryggt 6llum uppvaxandi kynslédum jofn tekifaeri 6had félagslegum og
menningarlegum kringumstaedum. (Jafnrétti — Ritr6d um grunnpeetti menntunar) sja hér.

Eineltisazetlun

Hugmyndafraedi félagsfraeediprofessorsins Dan Olweusar gegn einelti var tekin upp i Vallaskéla skolaario 2002-
2003. Unnid hefur verid eftir henni i meginatrioum sidan. Eineltisaaetlunin hér, sem tekur gildi skélaarido 2013-
2014, leysir af hdlmi eldri dztlun sem hefur verid i gildi fra skélaarinu 2002-2003.

Einkenni eineltis er samkvaemt skilgreiningu Olweusar:
o Neikvad og illgirnisleg hegdun
e Hegdun sem endurtekur sig i nokkurn tima
e Samskipti sem einkennast af 6jafnveegi aflsmuna eda annars valds
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Endurtekin neikvaed hegdun

Pegar einhver verdur aftur og aftur fyrir 6peegilegu areiti eins eda fleiri, endurteknum sarandi athugasemdum,
ofbeldi eda Gtilokun r félagahopi pa télum vid um einelti. Vio tokum jafnvel eftir ad polandi a erfitt med ad
verja sig. Pad er lika einelti ef stridni er endurtekin og s& sem er stritt synir ad sér misliki han. G6dlatleg strioni
jafningja og félaga telst ad 6llu jofnu ekki einelti. Sama ef tveir alika sterkir nemendur takast a i &rslafullum
leik.

Einelti er ein birtingarmynd ofbeldis i samfélaginu. Einelti & sér ekki einungis stad innan veggja skdla eda a
onefndum stad (ti i bea. Einelti prifst & samskiptasveedum internetsins, sérstokum heimasidum og med notkun

farsima. Adgerdaraztlunin gegn einelti near lika pangad.

Adgerdaaatlun Vallaskola gegn einelti ma nalgast a http://www.vallaskoli.is/skolinn/gegn-einelti/

Skdlaradd

Vid grunnskéla skal starfa skolarad sem er samradsvettvangur skolastjora og skélasamfélags um skélahald.
Skolarad tekur pétt i stefnumdrkun fyrir skélann og métun sérkenna hans. Skélarad fjallar um skdlandmskra
skdlans, &rlega starfsdzetlun, rekstrardaetlun og adrar dztlanir um skdlastarfid. Skolarad skal fa til umsagnar
aaetlanir um fyrirhugadar meirihattar breytingar a skdlahaldi og starfsemi skéla adur en endanleg akvéréun um
beer er tekin. Skolarad fylgist almennt med 6ryggi, adbinadi og almennri velferd nemenda.
Skolanefnd/freedslunefnd, sbr. 6. gr., getur med sampykki sveitarstjdrnar falid skolaradum einstakra skéla
akvedin verkefni pessu til vidbotar.

Skolardd skal skipad niu einstaklingum til tveggja ara i senn, tveimur fulltrum kennara dsamt einum fulltria
annars starfsfolks i viokomandi skéla, tveimur fulltrum nemenda og tveimur fulltrdum foreldra, auk skolastjora
sem styrir starfi skolarads og ber abyrgo a stofnun pess. Skolarad velur ad auki einn fulltrda grenndarsamfélags
til ad sitja i radinu eda vidbatarfulltria Gr hépi foreldra. Auk pess skal skolastjori boda til sameiginlegs fundar
skdlarads og stjérnar nemendafélags ad lagmarki einu sinni & ari.

Skolarad fundar ad jafnadi sex sinnum & skoladrinu. Fundartimi og starfsaeetlun skélarads & hverju skélaari er
akvoroud a fyrsta fundi radsins og aaetlunin er birt eftir pad & heimasidu skolans. Freedslunefnd sveitarfélagsins
getur falid skélarddi sérverkefni sem getur kallad & fleiri fundi en upphaflega var gert rad fyrir i starfsaztlun en
slikt er &vallt gert i samradi vid fulltrda skolarads med fyrirvara.

Stjorn:

F.h. stjornenda: Gudbjartur Olason, skolastjori.
F.h. kennara: .

F.h. annars starfsfolks:

F.h. foreldra:

F.h. nemenda:

F.h. nersamfélags:
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